1. Czy sprzet ma byé oznaczony logo UE, FAPA i Ministerstwa ?
Wskazane by bylo, aby sprzet byt oznaczony logo. Sugerujemy, aby byto to logo UE, MRIRW i
FAPA.

2. W trakcie opracowywania wniosku byta zachowana zgodnie z wytycznymi zasada iz:
sprzet nie mogt stanowi¢ wiecej niz 20% kosztéw zwiazanych z przygotowaniem i
zrealizowaniem projektu oraz koszty operacyjne nie moga stanowi¢ wiecej niz 10%
kosztéw zwigzanych z przygotowaniem i zrealizowaniem projektu. Czy na zakonczenie
projektu po podsumowaniu juz wszystkich wydatkéw taka proporcja tez ma
obowiazywaé?

Zasada: 20% wydatkow na sprzet i 10% na koszty operacyjne, dotyczy tak zaplanowanych, jak i

realizowanych wydatkébw w ramach projektu. Rozliczenia podsumowujgce muszg wiec

uwzglednia¢ powyzsza proporcje.

Koszty nabycia sprzetu moga by¢é ponoszone zaréwno przez Lidera, jak i Partneréw

Konsorcjum. Roéwnoczesnie, zgodnie z zapisami Uzupetnienia do Sektorowego Programu

Operacyjnego ,Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwoj obszarow

wigjskich 2004-2006”, koszt zakupu sprzetu i pomocy dydaktycznych moze stanowi¢ koszt

kwalifikowany jednorazowo w czasie wdrazania tylko jednego projektu realizowanego przez
danego beneficjenta, niezaleznie czy jest on Liderem reprezentujgcym konsorcjum czy

Partnerem konsorcjum.

3. Czy mozna szkoli¢ osoby spoza terytorium danego wojewédztwa?
Nie, umowa na realizacje szkoleh obowigzuje na terenie jednego wojewodztwa.

4. Czy istnieje mozliwos¢ zmiany kadry wykladowcéw zadeklarowanych podczas
sktadania wniosku?
Tak. Procedure tego postepowania reguluje §14 ust. 5 umowy.

5. Czy w przypadku niewydatkowania zaktadanych srodkéw podczas | etapu istnieje
mozliwos¢ przesuniecia tych srodkéw na nastepne etapy? np. W pozycji Zakup
materialéow do celow dydaktycznych jest na ten etap zakladana kwota 251 000 zt, my
wydamy tylko 100 000. Czy mozna w Il etapie w tej pozycji zapisaé Pozostate 151 000
zt?

Tak. Procedure tego postepowania reguluje §14 umowy.

6. Czy udziat w szkoleniu planowanym na dzien 10.05.2005 roku w Jeleniej Gérze pt.
"Wdrazanie Kodeksu Dobrej Praktyki Rolniczej na terenie Dolnego Slaska" - moze byé
traktowany jako spetnienie jednego z "przedsiewzie¢ czastkowych" dla gospodarstw,
ktére ztozyly wnioski o dofinansowanie w ramach PROW - Wsparcie gospodarstw
niskotowarowych?

Tak.

7. Naszym zdaniem nie ma mozliwosci zorganizowania w sposo6b profesjonalny szkolen
dla rolnikéw i oséb zajmujacych sie rolnictwem w | etapie projektu tj. do 31 maja br.



Etap ten mozna przeznaczyé¢ na pierwsze przygotowania. Czy przeprowadzenie
szkolen w | etapie jest obligatoryjne?
Nie jest. Szkolenia mozna zorganizowa¢ w pozostatych etapach z wylaczeniem okresu letniego
(czerwiec — wrzesien 2005)

8. Jakie ustugi w ramach kategorii harmonogramu finansowo-rzeczowego projektu
mozna nabywaé na zewnatrz konsorcjum?

Jednostkom zewnetrznym mozna zleca¢ wykonanie ustug o charakterze pomocniczym, ktére

skladajg sie na poszczegdlne dziatania w ramach danej pozycji z harmonogramu rzeczowo-

finansowego (np. wykonanie bazy danych, druk, wynajem sali, przygotowanie wyzywienia itd.)

W kazdym wypadku odpowiedzialno$¢ za catos¢ wykonania pozycji harmonogramu spoczywa

na konsorcjum.

9. W przestanym wzorze umowy znajduje sie zapis méwigcy m.in. o tym, ze agencja
ptatnicza wyptaci srodki (po spetnieniu wszystkich wymogoéw ze strony rozliczajacego
projekt) jezeli sama otrzyma srodki na te ptatnosci. Czy agencja ptatnicza posiada
jakiekolwiek zabezpieczenia bankowe na rzecz ptatnosci dla beneficjentéw?

Nie jest nam wiadome aby Agencja Ptatnicza korzystata z innych $rodkéw niz otrzymane z

Budzetu Panstwa.

10. W §10 ust. 3 przestanego wzoru umowy nalezy oswiadczy¢, ze ORWLP nie prowadzi
dziatalnosci rolnej i lesnej. Prosimy o interpretacje tego punktu, gdyz ORWLP jest
szczegolng jednostka — zasadniczo nie prowadzi dzialalnosci lesnej (np. zwigzanej z
ochrona, hodowlg lasu), ale jednoczesnie wykonuje np. ustugi czy produkty dla
nadlesnictw (publikacje, ustugi szkoleniowe)

Oswiadczenie to ma zapobiega¢ pozyskiwaniu dodatkowych korzysci finansowych =z

prowadzenia szkolen z zakresu zalesien. Nie mozna np. sprzedawac¢ sadzonek, srodkéw

ochrony roslin, siatki do ogrodzen itp. Zakres dziatalnosci ORWLP nie jest sprzeczny z tym
zatozeniem.

11. Jak szacuja Panstwo orientacyjnie realny termin platnosci przy zalozeniu, ze wniosek
o ptatnos¢ zostat sporzadzony poprawnie?
Trudno to okresli¢. Szacunkowo od 3 miesiecy do 5 miesiecy.

12. Czy planujg Panstwo szkolenia dla oséb odpowiedzialnych za realizacje projektu
»Szkolenia”? Jezeli tak — z jakiego zakresu, w jakim terminie i czy sg to szkolenia
bezptatne?

Nie planujemy takich szkolen. Mozliwe sg indywidualne konsultacje oraz kierowanie zapytan

e-mailem.

13. Co nalezy zrobi¢ w przypadku wystapienia zmian w harmonogramie finansowo-
rzeczowym w danym etapie? lle czasu trwa ewentualna procedura zmian?

Zgodnie z umowg zmiany w harmonogramie finansowo-rzeczowym stanowigcym zatgcznik nr 1

do umowy, po przekroczeniu okreslonego marginesu tolerancji (§11), zmiany wymagajg zmiany

umowy. Nalezy wystgpi¢ z wnioskiem do Fundacji. Terminy reguluje § 14 umowy.



14. Czy mozna zrezygnowac z realizacji umowy i na jakich zasadach?
Zgodnie z umowg — mozna, z okreslonymi w umowie konsekwencjami.

15. Jakie dokumenty reguluja zasady prowadzenia kontroli realizacji projektu? Kto
prowadzi taka kontrole?

Prowadzi¢ kontrole moga wszystkie instytucje upowaznione do kontroli dziatalnosci

gospodarczej. Zawezajgc to pytanie do podstawowej kontroli ze strony Fundacji — jest ona

zawsze zaplanowana w danym etapie i nastepuje z wczesniejszym powiadomieniem

beneficjenta.

16. W jakich przypadkach konsorcjum zobowigzane jest do organizowania przetargow?
Kwestie te sg uregulowane zapisami Prawa Zamoéwienh Publicznych. Odpowiedzialnos¢ za
prawidtowos¢ przeprowadzania postepowania przetargowego ponosi Beneficjent.

17.Czy wszystkie ustugi wynikajace z dziatan projektu, a bedace skladowymi
harmonogramu finansowo-rzeczowego mozna naby¢ na zewnatrz?

Jednostkom zewnetrznym mozna zlecaé wykonanie ustug o charakterze pomocniczym, ktore

skfadajg sie na poszczegdlne dziatania w ramach danej pozycji z harmonogramu rzeczowo-

finansowego (np. wykonanie bazy danych, druk, wynajem sali, przygotowanie wyzywienia itd.)

W kazdym wypadku odpowiedzialno$¢ za catos¢ wykonania pozycji harmonogramu spoczywa

na konsorcjum.

18. Czy koszty okreslone jako upowszechnianie informacji o projekcie mozna nazwaé¢
sktadowa kategorii: ,,Nabor uczestnikow szkolen”” harmonogramu finansowo-
rzeczowego projektu?

Tak, o ile stuzg naborowi uczestnikow szkolen.

19. Czy osoby zatrudniane przez konsorcjum do dziatan projektu na podstawie umowy
zlecenie moga by¢ zatrudniane tytutem ,,naboru uczestnikéw szkolen”?

Tak, osoby zatrudnione w konsorcjum na podstawie umowy zlecenie lub innej umowy, moga by¢

zatrudnione do wykonywania zadan w ramach poszczegdlnych sktadowych harmonogramu.

Umowa zlecenie lub inna tego typu umowa powinna wyraznie precyzowac zakres wykonanej

pracy.

20. Jesli ta sama osoba prowadzi integrowana produkcje dla np. jablek (rosliny
sadownicze) oraz np. do ogoérkéw (rosliny warzywne). Czy moze ona braé udziat w
ramach tego projektu w dwéch szkoleniach?

Tak.

21. Czy w ramach pozycji ,,Opracowanie i dystrybucja materiatow szkoleniowych” istnieje
mozliwosci druku wiekszej liczby materiatdow szkoleniowych niz liczba rolnikéw
bioracych udziat w szkoleniach?



Nie.

22.Czy jako faktury i inne dokumenty ksiggowe poswiadczajagce poniesione koszty
kwalifikowalne moze by¢é wewnetrzna faktura - nasza jednostka dysponuje drukarnia,
czy jest mozliwos¢ zlecenia jej druku materiatéw dydaktycznych, ulotek, plakatow i
poniesione na ten cel koszty uwzgledni¢ jako koszty kwalifikowalne?

Tak, faktura wewnetrzna bedzie akceptowana, o ile ta jednostka nie posiada osobowosci

prawnej i nie moze wystawiac faktury.

23. Czy jako sprzet potrzebny do realizacji projektu jest mozliwos¢ zakupu telefonéw
komérkowych na karte? Beda one bardzo przydatnym narzedziem stuzacym
organizacji i zarzadzaniu projektem.

Tak, o ile istnieje uzasadnienie nabycia tychze telefonow.

24, Jak opisywac faktury ogélne przychodzace na jednostke? Np. otrzymujemy zbiorczg
fakture VAT za ustugi telekomunikacyjne oraz wykaz rozméw (biling) z danego nr
wewnetrznego. Jaki dokument bedzie potrzebny Panstwu do rozliczenia kosztéw
rozmoéw telefonicznych?

Najkorzystniej bedzie jesli ten koszt zostanie rozliczony na podstawie odrebnej faktury na dany

nr wewnetrzny z ktérego beda realizowane rozmowy dotyczgce szkolen.

25. Czes¢ prac planowanych do wykonania w ramach dziatania 1.3 moze wykonac¢ jeden z
dziatltbw ORWLP - np. ulotki i materiaty szkoleniowe. Jakim dokumentem mozemy
rozliczy¢ koszty takiej pracy, skoro wykonawca nie jest podmiot zewnetrzny?

Jezeli wybrany dziat ORWLP ma samodzielnos¢ finansowg, moze wystawi¢ fakture. Jezeli nie

jest wyodrebniong finansowo jednostkg nalezy przyja¢, ze dokumenty przyjmowane przez

Fundacje do rozliczenia sg to dokumenty znajdujace sie w standardowym, zgodnym z prawem,

obiegu tj. faktura wewnetrzna — dokumenty honorowane przez instytucje finansowe tj. urzedy

skarbowe, NIK.

26.W ramach przygotowania szkolen dla rolnikébw niezbedne sa szkolenia dla
wykladowcow — doradcow lesnych z zakresu aktualizacji wiedzy nt. zalesien oraz
sposobu prowadzenia szkolen dla rolnikow i zakresu tematycznego realizowanego
podczas tych szkolen. Jak jeden z dzialdbw ORWLP moze rozliczy¢ koszt takiego
szkolenia?

Odpowiedz dotyczaca rozliczenia — jw. UWAGA: szkolenia dla wyktadowcéw nie sg

przewidziane do refundacji. Aktualizowanie wiedzy nt. zalesieh jest statutowym obowigzkiem

PGL LP. Refundowane mogg by¢: materiaty dla wyktadowcoéw do prowadzenia zaje¢ oraz koszty

delegacji ORWLP rozliczane jak inne koszty w ramach poszczegdlnych pozycji Harmonogramu

finansowo-rzeczowego

27.Ze wzgledu na zwiekszony zakres obowiazkéw zwigzany np. z rozliczaniem
dokumentéw w trakcie realizacji wniosku, zaplanowaliSmy podniesienie wynagrodzen
niektérym pracownikom. Podwyzke te chcemy umiesci¢ w kosztach kwalifikowanych
projektu. Jakim dokumentem mozemy rozliczy¢ ten koszt?



Nalezy sporzadzi¢ odrebng liste ptac obejmujaca wytacznie koszty projektu, odrebne przelewy
wynagrodzen na indywidualne konta pracownikéw, koszty zus /narzuty na wynagrodzenia/ bedag
kwalifikowane na podstawie zaswiadczenie o niezaleganiu ze sktadkami dla ZUS, takie
zaswiadczenie musi by¢ obligatoryjnie dotaczone do kazdego wniosku o ptatnosé. Nalezy
wyszczegolni¢ w jakich proporcjach wynagrodzenia z pochodnymi obcigzajg projekt.

28.Czy rozliczenia za dojazdy mozna dokonaé po szkoleniu na podstawie listy
uczestnikéw i podanych nr kont?

Tak. Podczas wypetniania listy lub ankiety monitorujgcej nalezy dotaczy¢ do podpisu dokument

o treséci np.: ,Prosze o przelanie na moje konto kwoty... tytutem dojazdu na szkolenie”. Podpis

czytelny. Do refundacji moze by¢ przedtozone wytacznie pokwitowanie odbioru kwoty

ewentualnie potwierdzenie przelewu.

29. Czy naszym wspoétpracownikom mozemy wydltuzyé terminy ptatnosci powyzej 30 dni?
To zalezy od ustalen miedzy wspétpracownikami a jednostka. UWAGA: refundowane sg tylko
koszty PONIESIONE, potwierdzone wykazem przelewoéw z konta. O zwrot mozna sie ubiegac
wytgcznie po przekazaniu srodkow i udokumentowaniu tej zaptaty, a nie z chwilg powstania
zobowigzania.

30. Czy partner konsorcjum jest strong umowy?
Strong umowy odpowiedzialng za realizacje umowy jest Lider konsorcjum, ktéry reprezentuje
partneréw konsorcjum.

31. Odnosnie § 6 ust. 2 — czy formularz ankiety monitorujacej powinien zosta¢ ztozony w
terminie do 31 marca 2007 roku czy do 31 marca 2008 roku ?

Jezeli ptatnos¢ koncowg otrzymano w roku 2005 — ankieta musi by¢ ztozona do 31 marca 2007

r. W przypadku, gdy ptatnos¢ koncowg otrzymano w roku 2006, wéwczas ankiete nalezy ztozy¢

do 31 marca 2008 roku.

32. Odnosnie § 6 ust. 2 — czy ankieta musi zosta¢ przeprowadzona wsréd wszystkich
uczestnikow szkolen czy wystarczy, ze badaniami zostanie objeta czes¢ rolnikéw
uczestniczacych w szkoleniach ?

Zgodnie z zapisami Uzupetnienia do Sektorowego Programu Operacyjnego ,Restrukturyzacja i

modernizacja sektora zywnos$ciowego oraz rozwoéj obszarow wigjskich 2004-2006”, beneficjent

skfada w instytucji wdrazajacej informacje dotyczace efektow oddziatywania projektu, stuzgcych
okresleniu wskaznikéw oddziatywania, na podstawie informacji uzyskanych od beneficjentow
ostatecznych dziatania (ankiete monitorujgcg). Méwi o tym § 6 ust. 2 umowy.

Ankieta monitorujgca moze by¢ przygotowana badz na podstawie informacji uzyskanych od

wszystkich uczestnikdw szkoleh badz na podstawie informaciji od ,reprezentatywnej proby”

uczestnikéw, ktore pozyskano zgodnie z zasadami opracowywania danych statystycznych.

Odrebnym zagadnieniem jest obowigzek przeprowadzenia oceny szkolenia przez wszystkich

jego uczestnikow w formie anonimowej ankiety. Zagadnienie to jest uregulowane zapisami § 5

pkt 3 umowy.



33. Jak dokumentowaé wizyte w gospodarstwie wzorcowym, czy moze na takim samym
formularzu listy obecnosci, jak na szkolenia?
Tak.

34. W odniesieniu do tresci punktu nr 8.1 ,Wniosku o dofinansowanie realizacji projektu”

— czy umowa jest tak samo wigzaca dla partnera konsorcjum jak dla firmy wiodacej?
W umowie okreslona jest strona (Beneficjent) oraz okreslony jest sposéb jego reprezentacji
przed Fundacja.

35.Czy w ramach pozycji budzetu "pomoce dydaktyczne" mozna zakupi¢ wymagane
przez prawo ubrania ochronne do wizyt w gospodarstwach wzorcowych?

W ramach kategorii kosztow ,Zakup materiatow dla celow dydaktycznych”, mozna zakupi¢

niezbedne ubrania ochronne do wizyt w gospodarstwach wzorcowych.

36. RozpoczeliSmy realizacje dwoch projektéw. W obydwu sa przewidziane koszty na
zakup sprzetu niezbednego do realizacji szkolen. Prosze o wyjasnienie, czy mozemy
zakupic¢ sprzet z dwéch projektéow, czy tylko z jednego, a jesli z jednego, to z ktérego.
Poza tym czy mozna sprecyzowac jakie kategorie sprzetu kwalifikujg sie do tej pozycji
kosztow?

Zgodnie z zapisami Uzupefnienia SPO ,Restrukturyzacja i modernizacja...”, koszty zakupu

sprzetu i pomocy dydaktycznych stanowig koszt kwalifikowalny w przypadku tylko jednego

projektu szkoleniowego realizowanego przez danego beneficienta w okresie wdrazania

Programu. Dotyczy to sprzetu niezbednego do realizacji projektu szkoleniowego, (np. rzutnik,

laptop, oprogramowanie, faks). Zasadno$¢ zakupu sprzetu powinna by¢é umotywowana

potrzebami szkoleniowymi.

37. Szkolenia zaplanowano wg powiatow (odpowiadaja one rejonom dziatania ODR).
Planujemy - jesli wyjdzie takie zapotrzebowanie od rolnikoéw - realizacje szkolen
réwniez w gminach, domach kultury, szkotach, aby dostepnos¢ dla uczestnikéw byta
jak najkorzystniejsza, ze wzgledu na koszty, czas dojazdu. W zwiazku z powyzszym:
termin szkolenia nie ulegnie zmianie, zasieg (powiat) réwniez nie ulegnie zmianie,
jedynie miejsce realizacji byloby — w razie potrzeb - korygowane. Czy takie zmiany sa
dopuszczalne i z jakim wyprzedzeniem nalezy przesta¢ uaktualniony harmonogram
dotyczacy miejsca realizaciji.

Zmiany miejsc szkolen sg dopuszczalne. § 14. ust.5 umowy méwi o tym, ze zmiana warunkow

realizacji projektu (bazy dydaktyczno-lokalowej, kadry i kwalifikacji wyktadowcow,

szczegbtowego programu szkolen) wymaga zgtoszenia na pismie do Fundacji. Umowa nie
wspomina o terminie, w jakim nalezy to uczynié. Zalecanym jest jednak uczyni¢ to mozliwie jak
najszybciej.

38. Z ilu rolnikéw minimalnie moze sklada¢ sie grupa aby mogto odby¢ sie szkolenie? W
moich zatozeniach we wniosku s3 przewidziane grupy po 25 osoéb.

Nabér powinien dotyczy¢ co najmniej 25 oséb. Biorgc pod uwage wypadki losowe, zgodnie z

ogtoszeniem o konkursach dla dziatania ,Szkolenia”, liczba uczestnikow jednej sesiji

szkoleniowej moze wynosi¢ od 20 do 30 osdb.



39. Dotyczy konkursow na Dobrostan Zwierzat. Czy wyjazdy studyjne do gospodarstw
moga by¢ przeprowadzone w tym samym gospodarstwie w jednym dniu dla dwéch
grup?

Wyjazdy studyjne do wzorcowych gospodarstw mogg by¢é prowadzone w tym samym

gospodarstwie w jednym dniu dla dwoch grup, pod warunkiem, ze kazda grupa musi miec

osobnego wykfadowce i zajecia bedg prowadzone osobno.

40. Odnosnie § 6 ust. 2 — czy za przeprowadzenie badan ankietowych konsorcjum
otrzyma wynagrodzenie niezalezne od ptatnosci okreslonych w § 8 ust. 1 ?
Umowa nie przewiduje takiej mozliwosci.

41.Bardzo prosimy o sprecyzowanie terminu ,podwykonawcy”. Czy w sSwietle
§ 10 p. 3 jest mozliwe zawarcie umowy ze Stowarzyszeniem XXX na przeprowadzenie
rekrutacji rolnikéw w regionie YYY ?

Zawarcie umowy ze Stowarzyszeniem XXX na przeprowadzenie rekrutacji rolnikéw z regionu

YYY bedzie mozliwe jezeli bedzie dotyczylo jedynie elementéw tego naboru o charakterze

pomocniczym.

Za wykonanie catosci naboru odpowiada strona umowy i odpowiedzialno$¢ ta nie moze byé

przenoszona na inny podmiot.

Przy realizacji projektu beneficjent moze zakupywac ustugi o charakterze pomocniczym, co nie

bedzie kwalifikowane jak podwykonawstwo.

42. Zgodnie z trescia Uzupetnienia SPO »Restrukturyzacja
i modernizacja sektora zywnosciowego oraz rozwéj obszaréw wiejskich” (rozdziat nr
3) ostatecznymi beneficjentami szkolen sa ,rolnicy i inne osoby pracujace w
rolnictwie” Co nalezy rozumie¢ pod okresleniem ,inne osoby pracujace w
rolnictwie”? Np. czy pracownik wydziatu rolnictwa w urzedzie wojewédzkim lub
powiatowym kwalifikuje sie do udziatu w szkoleniach ?

Beneficjentami szkoleh sg osoby bezposrednio pracujace w rolnictwie, nie za$ pracujgce na

rzecz rolnictwa. Zgodnie z tym, pracownicy wydziatéw rolnictwa nie mogg by¢ beneficjentami

szkolen.

43. Czy takie dokumenty jak:

faktura,

rachunek,

umowa zlecenie,

umowa o dzieto,

nota ksiegowa,

oswiadczenie,

sg dokumentami akceptowanymi przez FAPA do rozliczenia wszystkich kosztéw
kwalifikowanych kategorii budzetu projektu (harmonogramu finansowo-rzeczowego
projektu).

Fundacja akceptuje dokumenty uznawane przez jednostki finansowo-ksiegowe za dowody
ksiegowe.



44, Pod ktéra pozycja formularza rozliczenia finansowo - rzeczowego bedzie dokonywane
rozliczenie czynszu najmu powierzchni biurowej oraz kosztow wyposazenia biura
(kopiarki, komputery, faxy, itp.) wykorzystywanych dla celéow obstugi szkolen.

W ramach projektu mozliwe jest rozliczenie jedynie kosztu nabycia materiatéw eksploatacyjnych

do wyzej wymienionych urzgdzen oraz koszt ich biezacych napraw.

Zasady kwalifikowalnosci kosztéw w ramach dziatania "Szkolenia" nie przewidujg ponoszenia

wydatku ,czynsz”.

45.Czy na potrzeby realizacji projektu istnieja z goéry ustalone przez FAPA wzory
rachunkéw dokumentujace poniesione koszty kolejnych kategorii budzetowych
projektu?

Fundacja akceptuje dokumenty uznawane przez jednostki finansowo-ksiegowe za dowody

ksiegowe.

46.Czy w przypadku wynajmu sal w jednostkach nie prowadzacych dziatalnosci
dochodowej jak: urzedy gminy, szkoty itp. akceptowalnym dokumentem kosztéw
kwalifikowanych beda noty ksiegowe wystawione przez te jednostki?

Dopuszcza sie takg mozliwosé.

47.Czy w przypadku nie moznosci zorganizowania wyzywienia uczestnikow szkolen
przez jednostki rozliczajace sie na podstawie rachunkéw czy faktur akceptowalnym
dokumentem poswiadczajacym poniesienie kosztu kwalifikowanego moze by¢ umowa
zlecenie z osobg fizyczng na organizacje i przygotowanie wyzywienia dla danej grupy
szkoleniowej?

Tak, pod warunkiem, ze dana osoba fizyczna posiada uprawnienia do prowadzenia zywienia

zbiorowego, wydane na podstawie odrebnych przepisow.

48. Czy rachunek od osoby fizycznej na podstawie zawartej umowy zlecenia lub umowy o
dzielo jest wystarczajgcym dokumentem potwierdzajagcym poniesienie kosztu
kwalifikowanego projektu?

Tak, z tym Zze musi by¢ poparty potwierdzeniem poniesienia kosztéw (poleceniem przelewu,

pokwitowaniem).

49. Zamierzamy wydrukowa¢ komplety materiatéw szkoleniowych u cztonka konsorcjum,
ktory dysponuje drukarnig. Czy wystarczajacym dokumentem ksiegowym na potrzeby
udokumentowania kosztu kwalifikowanego jest faktura wystawiona przez czitonka
konsorcjum dla Lidera?

Nie ma koniecznosci wystawiania faktury na Lidera; dokumenty ksiegowe konsorcjanta sg

honorowane przez Fundacje na rowni z dokumentami ksiegowymi Lidera.

50.Czy do celéw rozliczenia kosztéow kwalifikowanych opracowania i dystrybucji
materialéw szkoleniowych wystarczajagcym dokumentem jest faktura wystawiona na
czlonka konsorcjum przez wykonawce, ktéry dokona tego opracowania i dystrybucji?
Przy realizacji projektu, Beneficjent (Lider lub cztonek konsorcjum) moze zakupywaé ustugi o
charakterze pomocniczym, otrzymujac za to fakture.



Innym sposobem rozliczenia jest tez sporzadzenie odrebnej listy ptac obejmujgcej wytacznie
koszty projektu, odrebne przelewy wynagrodzen na indywidualne konta pracownikdéw. Koszty
ZUS (narzutdbw na wynagrodzenia) beda kwalifikowane na podstawie zaswiadczenia o
niezaleganiu ze skfadkami do ZUS. Takie zaswiadczenie musi by¢ obligatoryjnie dotgczone do
kazdego wniosku o ptatnos¢. Nalezy woéwczas wyszczegolnié w jakich proporcjach
wynagrodzenia z pochodnymi obcigzajg projekt. Do tych kosztéw osobowych nalezy zataczyé
inne dokumenty Zrédiowe dokumentujgce koszty powstate w zwigzku z tym w firmie cztonka
konsorcjum i wystawione na tegoz czionka.

51.Czy koszty poniesione przez partneréow konsorcjum sa w rownym stopniu
wartosciowe z punktu widzenia rozliczenia kosztéw kwalifikowanych projektu i
skladania wnioskow o ptatnosé, czy tez wszystkie ptatnosci beda refundowane tylko
wtedy kiedy koszt zostanie poniesiony przez firme wiodaca konsorcjum.

Koszt moze byé ponoszony zaréwno przez Lidera, jak i cztonka konsorcjum.

52. Na podstawie jakich dokumentéw finansowo-rzeczowych powinno nastepowaé
rozliczanie kosztow kwalifikowanych pomiedzy czlonkiem konsorcjum, a firma
wiodaca?

Czy wystarczajacym dokumentem jest faktura? Czy wymagane sg inne dokumenty, a jesli

tak, to jakie?

Rozliczenia wewnatrz konsorcjum lezg w gestii jego czionkow.

53. Czy beneficjent do wniosku o ptatnos¢ musi dotaczy¢ fakture czy nie?
O ile beneficjent rozumie pod tym pojeciem fakture wystawiang za catoksztatt projektu, to nie
nalezy dotgczac takiego dokumentu; te funkcje spetnia wniosek o ptatnosc.

54. Czy faktury, rachunki i inne, ktére beda podlegaly weryfikacji pod kontem ztozenia
whniosku o platnosé musza by¢ wystawione na firme wiodaca konsorcjum czy tez
moga by¢ wystawiane na innych czlonkéw konsorcjum.

Dokumenty ksiegowe mogg by¢ wystawione zaréwno na cztonka, jak i na Lidera konsorcjum.

55. Czy potwierdzeniem poniesienia kosztu kwalifikowanego poza dokumentem (faktura,
rachunek, itp.) moze by¢ wyciag z konta bankowego kazdego z czlonkéw konsorcjum.
Nie, wyciag bankowy jest jedynie potwierdzeniem dokonania ptatnosci.

56. Czy w sytuacji kiedy ktorys z cztonkéw konsorcjum lub Lider konsorcjum dokona
powielenia materiatlébw szkoleniowych u siebie w biurze w jaki sposéb przedstawic
koszty takiego dziatania, jakimi dokumentami? Czy np. w takiej sytuacji powinna by¢
wystawiona wewnetrzna nota obcigzeniowa, czy jakis inny dokument?

Uznawanym bedzie dokument ksiegowy, uznawany przez jednostki finansowo-ksiegowe za

dowdd ksiegowy.

57. Jak nalezy prawidlowo opisywa¢ faktury?



Faktura na odwrotnej stronie powinna by¢ opatrzona opisem wg schematu: ,Dotyczy pozyciji [nr i
nazwa pozycjil w harmonogramie rzeczowo-finansowym, stanowigcym zatacznik nr 1 do umowy
[nr umowy] o dofinansowanie projektu pt. [tytut projektu]”.

58. Czy mozna finansowac¢ ptace — administracje projektu — takze w przerwie w realizacji
szkolen, czyli w miesigcach: czerwiec — wrzesien, czy tylko w czasie realizacji
poszczegdlnych etapow szkolen?

Koszty te mogg byc¢ takze ponoszone w okresie pomiedzy etapami szkolen.

59. Uprzejmie prosze o informacje, w jaki sposéb mozemy refundowaé¢ zwrot kosztéw
podrézy na miejsce szkolenia dla uczestnikéw — czy moze to by¢ ryczalt, czy moze
jakas inna forma?

Ryczatt jest formg dopuszczalng. Jego wysokos¢ powinna by¢ skalkulowana w zaleznosci od

przebytej odlegtosci na podstawie np. kosztu komunikacji publiczne;j.

60. Czy przy umowie zlecenie dla kierownika projektu i personelu administracyjnego
wymagana jest dokumentacja czasu pracy.

Wskazane jest, aby do umowy dotgczy¢ rozliczenie czasu pracy kierownika jako uzasadnienie

wysokos$ci poniesionego wydatku.

61. Czy istnieje mozliwos¢ oplaty wilasnych sal szkoleniowych - poprzez wystawienie
faktury wewnetrznej, czy optata za sale wiasne nie jest kosztem kwalifikowanym?
Tak, istnieje taka mozliwosé. Dokumentem ksiegowym jest woéwczas faktura wewnetrzna.

62.Czy z pozycji "zakup materiatdw do celéw dydaktycznych” mozemy realizowaé
nastepujace wydatki:
1. zakup pamieci zewnetrznej "pendrive” dla wykladowcéw ( koszt 1 sztuki
100 - 200 zt w zaleznosci od pojemnosci ) - nosnik elektroniczny do
przekazywania materialow szkoleniowych i prezentacji komputerowej, wygodny w
uzyciu, bezpieczny i o duzej pojemnosci
2. aparat fotograficzny cyfrowy do dokumentowania realizacji programu i
uzupelnienia prezentacji szkoleniowych - koszt orientacyjny ok. 700 z}
3. rzutnik folii - jako dodatkowe wyposazenie szkoleniowe,
Wykorzystywane przy prezentacjach np. dokumentéw finansowych jako zastepcza
pomoc dydaktyczna - koszt ok. 700 zi?
UWAGA! W rzeczonym przypadku Beneficjent nie zaplanowat kosztéw nabycia
sprzetu w projekcie.
Poniewaz w "Harmonogramie rzeczowo-finansowym" nie byly przewidziane (zaplanowane)
wydatki w pozycji "Koszty zakupu sprzetu i pomocy dydaktycznych niezbednych do realizacji
projektu”, nie jest w tym wypadku mozliwy zakup aparatu fotograficznego i rzutnika folii.
Sprawa pamieci zewnetrznej "pendrive" jest bardziej skomplikowana. Pojawia sie pytanie, czy
jest to "materiat dydaktyczny" (rozliczany w pozycji "Zakup materiatbw do celow
dydaktycznych"), czy tez "pomoc dydaktyczna" (rozliczana w pozycji "Koszty zakupu sprzetu i
pomocy dydaktycznych niezbednych do realizacji projektu" - ktérej Panstwo nie uwzglednili w
Harmonogramie rzeczowo-finansowym). Biorgc powyzsze pod uwage, zakup pamieci
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zewnetrznej "pendrive" z pozycji "Zakup materiatdw do celdw dydaktycznych" niestety nie jest
mozliwy.

63. Czy mozemy pozycje kosztéw "naboér uczestnikéw szkolen" rozliczy¢é w formie umowy
zlecenia dla doradcy, ktory bedzie uczestniczyt jako wykonawca w naszym projekcie
szkoleniowym, i ten we "wlasnym zakresie" nabor organizuje (osobiscie, listownie,
telefonicznie, itp.). Czy jest to pozycja, ktérg musimy rozliczy¢ np. fakturami za
znaczki, koperty, zaproszenia?

Te pozycje kosztow mogg Panstwo rozliczy¢ w sposéb przez siebie zaproponowany, czyli

poprzez umowe zlecenie dla osoby, ktora taki nabdr zorganizuje. Zaleca sie wtedy sporzadzenie

odrebnej listy ptac obejmujacej wytacznie koszty projektu, odrebne przelewy wynagrodzen na
indywidualne konta pracownikow. Koszty ZUS (narzutéw na wynagrodzenia) bedg kwalifikowane
na podstawie zaswiadczenia o niezaleganiu ze sktadkami do ZUS. Takie zaswiadczenie musi

by¢ obligatoryjnie dotgczone do kazdego wniosku o ptatnosc. Nalezy wéwczas wyszczegolnic w

jakich proporcjach wynagrodzenia z pochodnymi obcigzajg projekt. Do tych kosztow osobowych

nalezy zataczy¢ inne dokumenty zrédtowe dokumentujace koszty powstate w zwigzku z tym w

firmie cztonka konsorcjum i wystawione na tegoz cztonka.

Rozliczanie w tej pozycji: zakupu ustug, kosztéw kopert, znaczkow itp. jest takze jak najbardziej

dopuszczalne.

64. Czy mamy obowiazek zwracac¢ koszty dojazdow rolnikdw na szkolenia? Odbeda sie
one w wiekszosci na terenie gminy, w ktérej zamieszkuja rolnicy, dlatego raczej
biletéw nie bedzie. Natomiast drugiego dnia (wyjazdéw studyjnych do gospodarstwa)
uczestnicy zostang dowiezieni wynajetym w tym celu autokarem. Jezeli zostanie
pieniedzy, to w przypadku zwrotu kosztow dojazdéw na szkolenia, jak
udokumentowaé koszty dojazdéw? Czy musza to by¢ bilety, czy moze by¢ to stawka
ryczaltowa?

Zgodnie z zapisami Uzupetnienia SPO , Restrukturyzacja i modernizacja...”, uczestnicy szkoleh

nie ponosza kosztow zwigzanych z udzialem w szkoleniach, w tym kosztéw dojazdu,

zakwaterowania i wyzywienia. Mozna przedstawic liste pokwitowania odbioru kwoty ryczattowej

(zgodnie z dokumentacjg kasowg — druk KW) na podstawie listy obecnosci uczestnikéw. Inna

dopuszczalng forma rozliczen jest ryczatt. W kazdym wypadku wymagane jest pokwitowanie

odbioru kwot wyptaconych gotéwka lub potwierdzenie przelewu w celu udokumentowania
dokonania zaptaty.

65. Czy delegacje dla pracownikow (przejazdy zwigzane z naborem) moga stanowic
koszty kwalifikowalne w poz. ,,nabér uczestnikow szkolen”?
Tak.

66. Czy wynagrodzenie wykladowcow bedacych etatowymi pracownikami partnera
konsorcjum (nie firmy wiodacej) moze zostaé rozliczone z FAPA na podstawie faktury
wystawionej przez tego partnera dla firmy wiodacej i potwierdzenia dokonania
ptatnosci za te fakture z rachunku bankowego firmy wiodacej ?

Do rozliczen z Fundacjg nalezy przedstawi¢ oddzielng zbioréwke z listy ptac, okre$lajaca koszty

poniesione na rzecz realizacji zadania przez okreslonego czionka konsorcjum. Z punktu
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widzenia Fundacji istotny jest sam fakt dokonania zapfaty pracownikom. Rozliczenia wewnatrz
konsorcjum lezg w gestii Panstwa.

67. Czy powielenie materiatéw szkoleniowych dla uczestnikéw szkolen wykonane przez
partnera konsorcjum moze zosta¢ rozliczone z FAPA na podstawie faktury
wystawionej przez tego partnera dla firmy wiodacej i potwierdzenia dokonania
ptatnosci za te fakture z rachunku bankowego firmy wiodacej ?

Sytuacja ta jest analogiczna do opisanej w pytaniu nr 66.

68. Czy delegacja wykladowcy wystawiona na czlonka konsorcjum (nie firme wiodaca) i
potwierdzona dokonaniem ptatnosci jest wiasciwym dokumentem do rozliczenia tego
wydatku z FAPA ?

Tak.

69. Czy faktura za najem sal szkoleniowych wystawiona na partnera konsorcjum (nie
firme wiodaca) i potwierdzenie dokonania ptatnosci za te fakture przez partnera
konsorcjum jest wlasciwym dokumentem do rozliczenia tego wydatku z FAPA ?

Tak.

70.Czy jest mozliwe zlozenie w ramach jednego etapu 2 wnioskéw czastkowych
o refundacje wydatkéw - osobno na refundacje wydatkéw poniesionych przez firme
wiodacy i partnera konsorcjum?

Nie, rozliczamy sie tylko zgodnie z postanowieniami umowy i tylko z firmg wiodacg jako

przedstawicielem konsorcjum.

71.Czy w przypadku nieuwzglednienia we wniosku o refundacje za dany etap
jakiegokolwiek wydatku kwalifikowanego, bedzie mozliwe rozliczenie tego wydatku we
whniosku o refundacje w nastepnym etapie?

Tak, o ile ten koszt ma zwigzek z realizacjg zadan. Nie ma ograniczeh czasowych, czyli faktura

za marzec moze by¢ przedstawiona w rozliczeniu za kwiecien-maj o ile nie byta juz raz

przedstawiana do refundacji.

72. Czy wynagrodzenie lokalnych koordynatorow za upowszechnienie wsréd rolnikéw
informacji o szkoleniach moze zostaé¢ rozliczone z budzetu ,nabér uczestnikéw
szkolen”?

Tak. Nalezy wéwczas sporzadzi¢ odrebng liste ptac obejmujaca wytacznie koszty projektu,

odrebne przelewy wynagrodzen na indywidualne konta pracownikow. Koszty ZUS (narzutéw na

wynagrodzenia) bedag kwalifikowane na podstawie zaswiadczenia o niezaleganiu ze skfadkami

do ZUS. Takie zaswiadczenie musi by¢ obligatoryjnie dotagczone do kazdego wniosku o

ptatnos¢. Nalezy wowczas wyszczegdlni¢ w jakich proporcjach wynagrodzenia z pochodnymi

obcigzajg projekt. Do tych kosztow osobowych nalezy zataczy¢ inne dokumenty Zzrodtowe
dokumentujace koszty powstate w zwigzku z tym w firmie cztonka konsorcjum i wystawione na
tegoz cztonka.

12



73. Bardzo prosze o wyjasnienie pod ktérg pozycja formularza bedzie mozliwe dokonanie
rozliczenia kosztow finansowania projektu (odsetki od kredytow, koszty gwarancji
bankowych, % srodkoéw wlasnych zaangazowanych w finansowanie szkolen, itp.).

Nie ma mozliwosci rozliczenia kosztow obstugi kredytu jako kosztu kwalifikowanego.
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