Instrukcja wypetnienia
Whniosku o przyznanie pomocy
w ramach dziatania 111
.~Szkolenia zawodowe dla oséb zatrudnionych w rolnictwie i leSnictwie”
objetego Programem Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2007-2013

| A. INFORMACJE OGOLNE

1. Przed wypeinieniem Whniosku nalezy zapoznac sie z zasadami przyznawania pomocy
finansowej w ramach dziatania 111 ,Szkolenia zawodowe dla o0s6b zatrudnionych
w rolnictwie i lesnictwie”, okreslonymi m.in. w:

- dokumencie ,,Program Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013”, zwanym dalej
~Programem?”;

- ustawie z dnia 7 marca 2007r. o wspieraniu rozwoju obszaréw wiejskich z udziatem
srodkow Europejskiego Funduszy Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich (Dz.
U. Nr 64 poz. 427 z pozn. zm.);

- rozporzadzeniu Ministra Rolnictwa i Rozwoju Wsi z dnia 7 lipca 2009 r. w sprawie
szczegdbtowych warunkow i trybu przyznawania pomocy finansowej w ramach dziatania
~Szkolenia zawodowe dla o0sdéb zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie” objetego
Programem Rozwoju Obszardéw Wiejskich na lata 2007-2013 (Dz.U. Nr 113, poz. 944),
zwanym dalej ,rozporzadzeniem”;

- niniejszej Instrukcji.

2. Pomoc polega na refundacji maksymalnie do 100% poniesionych i udokumentowanych
kosztow kwalifikowalnych operacji.

3. Operacja moze by¢ realizowana w jednym albo w wiecej niz jednym etapie
z zastrzezeniem, ze kazdy z etapéw nie moze trwac krdcej niz 2 miesigce. Zakornczenie
operacji nie moze nastgpi¢ pozniej niz do dnia 30 czerwca 2015 r.

Realizacja catosci lub czesci operacji nie moze by¢ powierzona podwykonawcy.

Pomoc przyznaje sie, jezeli:

- operacja jest zgodna z Programem oraz celami dziatania;

- operacja obejmuje koszty kwalifikowalne;

- operacja nie jest finansowana z udziatem innych $rodkéw publicznych, przyznanych
w zwigzku z realizacjg operacji;

- szkolenie realizowane w ramach operacji nie zastepuje zaje¢ edukacyjnych
przewidzianych programem nauczania obowigzujgcego w szkotach ponadgimnazjalnych
lub programem ksztatcenia dla poszczegdlnych kierunkdéw na uczelniach;

- szkolenie realizowane w ramach operacji jest bezpfatne dla jego uczestnikéw: osdb
zatrudnionych w rolnictwie lub lesnictwie;

- dostawy i ustugi, zwigzane z realizacjq operacji, zostang nabyte w trybie przepisow
o zamoéwieniach publicznych.

6. Pomoc w ramach dziatania przyznawana jest wnioskodawcom, ktorych przedmiotem lub
celem dziatalnosci jest prowadzenie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej dziatalnosci
szkoleniowej.

7. Pomoc w ramach dziatania przyznawana jest na operacje wybrang w drodze konkursu,
ktéra uzyskata najwyzszg liczbe punktow.

8. Pomoc moze by¢ przyznana temu wnioskodawcy, ktéry posiada odpowiednie
doswiadczenie w realizacji szkolen, dysponuje odpowiedniq kadrg dydaktyczng oraz
odpowiednig baze dydaktyczno - lokalowa.

9. W przypadku, gdy nie sg spetnione warunki przyznania pomocy, Fundacja Programoéw
Pomocy dla Rolnictwa, zwana dalej ,FAPA” informuje Wnioskodawce, w formie pisemnej, o
odmowie przyznania pomocy z podaniem przyczyn odmowy.
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Formularz Wniosku o przyznanie pomocy, zwany dalej ,Wnioskiem” wraz z formularzami
zatgcznikdw udostepniony jest przez FAPA na stronie internetowej www.fapa.org.pl.

FAPA ogtasza konkurs i zamieszcza o nim informacje na swojej stronie internetowej oraz
co najmniej w dwdch dziennikach o zasiegu ogdlnokrajowym zaréwno w przypadku
konkursow o zasiegu ogolnopolskim jak i w przypadku konkurséw o zasiegu wojewodzkim.

Dniem ztozenia wniosku jest dzien jego wptywu do FAPA.

Whniosek skfada sie osobiscie lub przez upowazniong osobe bezposrednio w siedzibie FAPA
albo moze zosta¢ nadany w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego lub
przesytka kurierska.

Jezeli Wniosek zostat ztozony po terminie, FAPA pozostawia Wniosek bez rozpatrzenia.
Formularz Wniosku jest uniwersalny. Wnioskodawca wypetnia go w przypadku, gdy:

- wystepuje o przyznanie pomocy finansowej;

- dokonuje korekty ztozonego wniosku, na pisemne wezwanie FAPA;

- dokonuje zmiany we wniosku;

- wycofuje czes¢ wniosku.

Whniosek podlega weryfikacji pod katem prawiditowego wypetnienia wszystkich
wymaganych pdél we Wniosku oraz zatgczenia wszystkich wypetnionych, wymaganych
zatacznikéw i dokumentédw wskazanych we Wniosku.

Whniosek pozostawia sie bez rozpatrzenia w przypadku gdy nie zawiera adresu
wnioskodawcy i niemozliwe jest ustalenie tego adresu przez FAPA na podstawie
posiadanych dokumentow.

Jezeli Wniosek jest wypetlniony nieprawidiowo Ilub zawiera braki, FAPA wzywa
Whnioskodawce, w formie pisemnej, do usuniecia nieprawidtowosci lub brakéw w terminie
14 dni od dnia doreczenia wezwania.

Jezeli Wnioskodawca, pomimo wezwania nie usunat w terminie zadnych nieprawidtowosci
lub brakéw, odmawia sie przyznania pomocy. Wnioskodawca zostaje powiadomiony
w formie pisemnej o odmowie, wraz z podaniem przyczyny odmowy.

Jezeli Wnioskodawca usungt w terminie nie wszystkie nieprawidtowosci lub braki, FAPA
wzywa ponownie, w formie pisemnej, do usuniecia pozostatych nieprawidtowosci lub
brakéw w terminie 7 dni od dnia doreczenia wezwania.

Nie usuniecie w terminie, pomimo ponownego wezwania, wszystkich nieprawidtowosci lub
brakéw powoduje odmowe przyznania pomocy.

Whniosek jest rozpatrywany w terminie 60 dni liczonych od dnia uptywu terminu skfadania
wnioskow, z zastrzezeniem, ze bieg terminu zostaje wstrzymany w przypadku wezwania
wnioskodawcy do korekty wniosku do czasu wykonania przez wnioskodawce tych
czynnosci.

Whniosek rozpatrzony pod wzgledem spetnienia warunkdw przyznania pomocy, warunkow
konkursu oraz wymagan rozporzadzenia podlega ocenie merytorycznej, ktéra
przeprowadzana jest na podstawie kryteriow oceny, okresSlonych w zataczniku do
rozporzadzenia.

Ocenie merytorycznej podlega:
- szczegbtowy program szkolenia realizowanego w ramach operacii;

- kwalifikacje kadry dydaktycznej, ktora bedzie przeprowadzac¢ szkolenie realizowane
w ramach operacji;

- baza dydaktyczno - lokalowa, ktora bedzie wykorzystana do przeprowadzenia szkolenia
realizowanego w ramach operacji;

- koszt 1 - osobogodziny szkolenia realizowanego w ramach operacji;
- doswiadczenie w organizacji szkolen dla oséb zatrudnionych w rolnictwie lub lesnictwie.

FAPA ocenia merytorycznie wnioski w terminie 21 dni od dnia uplywu terminu na
rozpatrzenie wnioskow pod wzgledem spetnienia warunkéw przyznania pomocy.
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Pomoc przyznaje sie na operacje, ktéra uzyskata najwyzsza liczbe punktéw okreslong na
podstawie kryteridéw oceny.

FAPA ustala wyniki oceny merytorycznej poszczegdlnych operacji oraz sporzadza na ich
podstawie liste operacji w kolejnosci od najwyzszej do najnizszej liczby punktow
uzyskanych na podstawie kryteriow oceny okreslonych w zatgczniku do rozporzadzenia.

Liste operacji FAPA niezwtocznie ogtasza na swojej stronie internetowej oraz informuje, w
formie pisemnej wnioskodawcow, ktérych wnioski podlegaty ocenie merytorycznej o ilosci
punktow jakie otrzymat wniosek oraz o zamieszczonych na stronie internetowej Fundacji
wszystkich wynikach oceny merytorycznej.

Terminy liczone sg w dniach kalendarzowych. Bieg terminu liczony jest poczgwszy od dnia
nastepnego po dniu odebrania pisma przez Wnioskodawce. W przypadku, gdy koniec
terminu przypada na dzien ustawowo wolny od pracy, termin uptywa dnia nastepnego.

Whnioskodawca zobowigzany jest do informowania FAPA, w formie pisemnej, o wszelkich
zmianach w zakresie danych objetych Wnioskiem oraz dokumentéw dotaczanych do
whniosku, niezwtocznie po ich zaistnieniu.

.Jezeli wnioskodawca nie posiada numeru identyfikacyjnego, przed ztozeniem Wniosku

nalezy wystgpi¢ o nadanie Numeru Identyfikacyjnego Producenta, zgodnie z ustawg z dnia
18 grudnia 2003 r. o krajowym systemie ewidencji producentdéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie pfatnosci (Dz. U. z 2004r. Nr 10, poz. 76 z
pozn. zm.), ktory uzyskuje sie na Wniosek ziozony w Biurze Powiatowym ARIMR,
wilasciwym ze wzgledu na miejsce zamieszkania/ siedzibe Wnioskodawcy. W przypadku
konsorcjum i wspodlnikow spotki cywilnej numer identyfikacyjny powinien posiada¢ (lub
wystgpi¢ o niego) podmiot upowazniony do reprezentowania wnioskodawcy.

Przed ztozeniem Wniosku nalezy upewnic¢ sie, czy wypetnione zostaty wszystkie wymagane
pola oraz czy zostaty wypetnione i doftgczone wszystkie wymagane dokumenty (zgodnie
z wykazem zatacznikéw). Wniosek nalezy zszy¢, zbindowac lub spigé w segregatorze

Termin wykonania okreslonych czynnosci w toku postepowania w sprawie przyznania
pomocy uwaza sie za zachowany, jezeli przed jego uptywem nadano pismo w polskiej
placéwce pocztowej operatora publicznego.

Kazdy wniosek moze byc¢:

w kazdej chwili wycofany, przez wnioskodawce w czesci lub w catosci, po pisemnym
zawiadomieniu FAPA. Jesli wnioskodawca =zostat poinformowany przez FAPA
o nieprawidtowosciach we wniosku Ilub jesli zostat powiadomiony o zamiarze
przeprowadzenia kontroli na miejscu i jesli ta kontrola ujawni nieprawidtowosci,
wycofanie nie bedzie zatwierdzone w odniesieniu do czesci wniosku, w ktorej wykryto
nieprawidtowosci. Wycofanie sprawia, ze ubiegajacy sie o pomoc znajduje sie w sytuacji
sprzed ztozenia wniosku o przyznanie pomocy lub czesci rozpatrywanego wniosku.

zmieniony przez wnioskodawce z wiasnej inicjatywy. Wnioskodawca informuje FAPA, w
formie pisemnej o zmianach w zakresie danych objetych wnioskiem oraz w zatgcznikach
dotaczonych do wniosku oraz skfada wniosek wypetniony w sposob okreslony w
niniejszej instrukcji. Jesli wnioskodawca zostat poinformowany przez FAPA o
nieprawidtowosciach we wniosku o przyznanie pomocy, zmiana wniosku lub zatacznikéw
nie bedzie zatwierdzona do czesci wniosku, w ktérej wykryto nieprawidtowosci.

B. ZASADY WYPELNIANIA WNIOSKOW

Whnioskodawca czytelnie wypetnia niebieskim lub czarnym kolorem wytacznie biate pola
Whniosku. Jezeli dane pole we Wniosku nie dotyczy wnioskodawcy, nalezy wstawic linie
pozioma ,-" (myslnik). W przypadku koniecznosci poprawy Wniosku, nalezy przekresli¢
pomytke prostg linig, nanies¢ korekte i jg parafowac. Uzywanie korektorow jest
niedozwolone.

Whniosek wraz z zatacznikami nalezy wypetni¢ w jezyku polskim.

Wszystkie koszty oraz kwoty nalezy poda¢ w ziotych zaokraglajac zgodnie z zasadami
matematycznymi z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku z wyjatkiem
wnioskowanej kwoty pomocy, ktéra nalezy poda¢ w peinych zilotych (po
odrzuceniu groszy).
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4. Wniosek musi zosta¢ podpisany przez wnioskodawce lub przez osobe upowazniong do
reprezentowania wnioskodawcy, ktéremu udzielono petnomocnictwa w formie pisemnej,
potwierdzajac prawdziwos¢ podanych danych oraz oswiadczajac, ze zna zasady
przyznawania pomocy i zobowigzuje sie do ich przestrzegania. Brak podpisu spowoduje,
ze pomoc nie zostanie przyznana, jezeli beneficjent nie uzupetni podpisu w terminie
okreslonym przez FAPA.

5. FAPA informuje o tym wnioskodawce na piSmie, podajac przyczyne odmowy przyznania

pomocy.

C. SZCZEGOLOWE ZASADY WYPELNIANIA FORMULARZA WNIOSKU
I. Cel zlozenia wniosku

Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X" pole informujace, czy ztozony formularz to:

whniosek -

korekta wniosku -

zmiana whniosku

wycofanie czesci
whniosku

UWAGA:

pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, ubiegania sie
0 przyznanie pomocy.

pole to powinno byé¢ zaznaczone w przypadku, gdy wnioskodawca
zostanie wezwany na piSmie przez FAPA do usuniecia
nieprawidtowosci lub brakéow we wniosku.

W przypadku skfadania korekty Whniosku, @ Wnioskodawca
obowigzkowo wypetnia:

pole 01. Numer identyfikacyjny

pole 02. Nazwa Whnioskodawcy

pole 30. Oswiadczenia, zobowiazania - data i podpis,

a nastepnie wytacznie te pola, ktorych dotyczy wezwanie do
usuniecia nieprawidtowosci lub brakdw we wniosku.

Whnioskodawca nie moze formularzem Korekty zmienia¢ tych danych,
ktére nie byly wymienione w wezwaniu do usuniecia
nieprawidtowosci lub brakéw.

pole to powinno by¢ zaznaczone w przypadku, gdy wnioskodawca z
wiasnej inicjatywy informuje o zmianach w zakresie danych objetych
wnioskiem oraz w dokumentach dotaczonych do wniosku.

W przypadku sktadania zmiany whniosku, whioskodawca
obowigzkowo wypefnia:

pole 01. Numer identyfikacyjny,

pole 02. Imie i nazwisko/nazwa,

pole 30. Oswiadczenia, zobowiazania - data i podpis,

a nastepnie wytacznie te pola wniosku, ktérych dotyczy zmiana.

pole to powinno by¢ zaznaczone w przypadku, gdy wnioskodawca z
wiasnej inicjatywy chce wycofac czes¢ wniosku.

W przypadku sktadania wycofania czesci wniosku, wnioskodawca
obowigzkowo wypetnia:

pole 01. Numer identyfikacyjny,

pole 02. Imie i nazwisko/nazwa,

pole 30. Oswiadczenia, zobowiazania - data i podpis,

a nastepnie wniosek powinien zosta¢ wypetniony w takim zakresie w
jakim wnioskodawca bedzie sie ubiegat o przyznanie pomocy.

Zakres ten musi pokrywac sie z pierwotng wersjg wniosku.

Podstawg do przyznania pomocy jest ostateczne Wycofanie czesci
wniosku (jezeli zostato ztozone).

W Czeséci I Cel ztozenia na jednym formularzu wniosku, nalezy zaznaczy¢ tylko
jedno z wyzej wymienionych poél.
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II. Dane wnioskodawcy

Pole 01 -

Pole 02 -

Pole 03 -

Pole 04 -

Pole 05 -
Pole 06 -

Pole 07 -

powinno zawiera¢ 9-cyfrowy numer identyfikacyjny nadany na podstawie
przepiséw o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie pfatnosci. W przypadku
Konsorcjum oraz wspolnikédw spotki  cywilnej nalezy wpisa¢é Numer
Identyfikacyjny nadany podmiotowi upowaznionemu na podstawie umowy
konsorcjum/spétki cywilnej do reprezentowania wnioskodawcy w zakresie
przyznawania i wypfaty pomocy;

jezeli wnioskodawcg jest osoba fizyczna wpisuje sie imie i nazwisko.
W przypadku, gdy Wnioskodawca jest osoba prawna Ilub jednostka
organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej, wpisuje sie petng nazwe
w formie, w jakiej zostata zarejestrowana. W przypadku, gdy wnioskodawcyg sg
wspolnicy spoétki cywilnej, wpisuje sie odpowiednio imie i nazwisko/nazwe
podmiotu lub wspdlnika spoétki cywilnej upowaznionego do reprezentowania
wnioskodawcy w zakresie przyznania i wyptaty pomocy. W przypadku, gdy
wnioskodawcg  jest konsorcjum wpisuje sie odpowiednio imie
i nazwisko lub nazwe podmiotu bedacego liderem, z dopiskiem dziatajacego
w imieniu konsorcjum;

wpisuje sie odpowiednio wojewddztwo, powiat, gmine, ulice, numer
porzadkowy (nr domu i nr lokalu), miejscowos¢, na ktérej terenie
wnioskodawca ma miejsce zamieszkania/siedziby oraz witasciwg dla miejsca
zamieszkania/siedziby poczte wraz z kodem pocztowym;

nalezy wpisa¢ wiasciwy. Prawidlowy format: 123-456-78-90 lub 123-45-67-
890;

nalezy wpisac¢ wiasciwy;

nalezy wpisa¢ numer telefonu kontaktowego oraz numer faksu wraz
Z numerem kierunkowym;

nalezy wpisac¢ wiasciwy.

I11. Osoba upowazniona do reprezentowania wnioskodawcy

Pole 08 -

wpisuje sie imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania, ktorej
Whnioskodawca udzielit stosownego upowaznienia, badz reprezentacja wynika
z dokumentéw takich jak np. KRS, umowa spoéftki cywilnej, umowa konsorcjum,
petnomocnictwa. W przypadku spoétki cywilnej albo konsorcjum wpisuje sie imie
i nazwisko osoby, nazwe firmy oraz nazwe zajmowanego tam stanowiska.

IV. Dane osoby uprawnionej do kontaktu

Pole 09 -

Pole 10 -

Pole 11 -

Pole 12 -

jezeli zostata wyznaczona osoba uprawniona do kontaktu nalezy podac imie i
nazwisko osoby uprawnionej;

wpisuje sie odpowiednio wojewddztwo, powiat, gmine, ulice, numer
porzadkowy (nr domu i nr lokalu), miejscowos¢ oraz wtasciwg dla wskazanego
adresu poczte wraz z kodem pocztowym;

nalezy wpisa¢ numer telefonu kontaktowego oraz numer faksu wraz
z numerem kierunkowym;

nalezy wpisa¢ wiasciwy.

V. Informacje o statusie prawnym Wnioskodawcy

Pole 13 -

Pole 14 -

pole to powinno zosta¢ zaznaczone znakiem ,,X"”, gdy Wnioskodawca jest osoba
fizyczna;
pole to powinno zostac¢ zaznaczone znakiem ,,X"”, gdy Wnioskodawcg jest osoba
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prawna;

Pole 15 - pole to powinno zosta¢ zaznaczone znakiem ,X"”, gdy Wnioskodawca jest
jednostka organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej;

Pole 16 - pole to powinno zosta¢ dodatkowo zaznaczone znakiem ,X"”, gdy
Whnioskodawca jest konsorcjum;

Pole 17 - pole to powinno zosta¢ dodatkowo oznaczone znakiem ,, X", gdy Wnioskodawca

sg wspolnicy spétki cywilnej;

VI. Informacje dotyczace podmiotow wchodzacych w sklad Konsorcjum/
wspolnikow spotki cywilnej

Whnioskodawcy, bedacy Konsorcjum oraz wspolnicy spotki cywilnej zobowigzani sa wypetnic
tabele, wpisujac kazdy z podmiotéw wchodzacych w sktad Konsorcjum lub odpowiednio
kazdego ze wspdlnikdw spdtki cywilnej wraz z odpowiednimi danymi, tj. imieniem
i nazwiskiem/nazwg podmiotu, numerem REGON (jesli posiada) oraz numerem NIP.

Uwaga:

Jezeli konsorcjum skfada sie z wiekszej liczby podmiotéw lub liczba wspdlnikéw spodtki cywilnej
jest wieksza niz liczba rubryk w tabeli VI, wnioskodawca powinien pobra¢ dodatkowg strone
formularza zawierajacg tylko tabele Informacje dotyczgace podmiotéw wchodzgcych w skfad
Konsorcjum/wspdlnikéw spétki cywilnej c.d. i wpisa¢ w niej dane pozostatych podmiotéw/
wspolnikow spotki cywilnej.

VII. Opis operacji

Zawarte we Whniosku informacje o operacji powinny by¢ zgodne z warunkami, okreslonymi
w ogtoszeniu o konkursie.

Pole 18 - wpisa¢ tytut operacji, ktory zwiezle okresla jej zakres i charakter. Nazwa
operacji powinna by¢ krétka i nawigzywa¢ w sposdb niebudzacy watpliwosci, co
do zakresu planowanej operacji, np. ,Szkolenia w zakresie cross-compliance”.

Pole 19 - wpisac¢ zakres operacji, okreslajgc jedna dziedzine, w ktérej Wnioskodawca
zamierza prowadzi¢ szkolenia dla osob zatrudnionych w rolnictwie i lesnictwie.
Wybrany zakres powinien odpowiada¢ (uwzglednia¢) temat szkolenia,
okreslony w warunkach konkursu.

Szkolenia mogg by¢ prowadzone m.in. w ramach nastepujacych dziedzin:

— wdrozenia minimalnych wymagan wzajemnej zgodnosci dla gospodarstw
rolnych (tzw. cross — compliance);

— upowszechniania nowoczesnych technologii w rolnictwie i le$nictwie;

— upowszechniania zasad proekologicznych metod produkcji rolniczej a w
szczegolnosci integrowanej produkcji rolniczej i rolnictwa ekologicznego;

— upowszechniania standardéw jakosciowych w produkcji rolniczej i le$nej;

— propagowania ekonomiki i zarzadzania gospodarstwem rolnym lub
produkcjg lesng;

— podejmowania nowych, rynkowo zorientowanych kierunkéw produkcji
rolnej;

— popularyzowania nowych kierunkéw dziatalnosci rolniczej w celu uzyskania
dodatkowych  dochododw;

- poprawy jakosci i higieny produkcji;

— prawidtowych warunkéw utrzymania zwierzat;

— ochrony $rodowiska w gospodarstwie rolnym, z uwzglednieniem
gospodarstw na Obszarach Szczegdlnie Zagrozonych;

— zastosowania mikrokomputerow i programéw komputerowych w
usprawnieniu zarzadzania gospodarstwem rolnym i leSnym;

- warunkéw bezpiecznego wytwarzania i przechowywania pasz w kontekscie
bezpieczenstwa zywnosciowego;

- inny (poda¢ inna dziedzine, zgodnie z tematem ogtoszonym w konkursie).

Pole 20 nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X"” odpowiednie pole, wskazujgc tym samym
jakiego sektora bedzie dotyczyta operacja. Jesli operacja dotyczy obu sektordéw,
nalezy zaznaczy¢ oba pola.

Pole 21 - nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X” odpowiednie pole, wskazujac tym samym cel

Opracowano w ARIMR 6




operacji, ktorym moze by¢:

- doskonalenie zawodowe rolnikdw i posiadaczy laséw, prowadzace do
restrukturyzacji i modernizacji rolnictwa;

- doskonalenie zawodowe rolnikéw i posiadaczy laséw, prowadzace do
zwiekszenia konkurencyjnosci i dochodowosci dziatalnosci rolniczej Iub
lesnej;

- doskonalenie zawodowe rolnikow i posiadaczy laséw, zmierzajace do
spetnienia odpowiednich norm krajowych i UE;

Pole 22 - nalezy podac w ilu etapach bedzie realizowana operacja;

Pole 23 - nalezy zaznaczy¢ znakiem "X" odpowiednie pole w zaleznosci od tego czy
planowany zasieg terytorialny operacji (obszar, na ktorym bedzie realizowana
operacja) obejmie caty kraj, wojewodztwo lub kilka wojewddztw. W przypadku,
gdy operacja dotyczy¢ bedzie jednego, dwdch lub kilku wojewddztw nalezy je
wymienic;

Pole 24 - nalezy wpisa¢ termin zakonczenia realizacji operacji, w uktadzie dzien — miesigc
- rok;

| VIII. Wnioskowana kwota pomocy

Pole 25 - nalezy wpisa¢ catkowity koszt brutto zwigzany z realizacjg operacji (w petnych
ztotych po odrzuceniu groszy);

Pole 26 - nalezy wpisa¢ koszty kwalifikowalne (brutto) zwigzane z realizacjg operacji (w
petnych ztotych po odrzuceniu groszy);

Pole 27 - nalezy wpisa¢ wnioskowang kwote pomocy w ziotych - w liczbach (w petnych

ztotych po odrzuceniu groszy) oraz stownie. Kwota pomocy moze wynosic¢
maksymalnie do 100% kosztéw kwalifikowalnych operacji.

| IX. Wykaz zatacznikow

Pole 28 - nalezy zaznaczy¢ znakiem ,X"” odpowiednie pola, informujace o tym, ktore
z zatgcznikdw sg skladane wraz z wnioskiem o przyznanie pomocy.
W przypadku, gdy ktorys z zatgcznikow nie dotyczy lub nie jest sktadany w polu
nalezy wstawi¢ linie pozioma ,,=" (mysInik).

I. Ponizsze zalaczniki Wnioskodawca zobowigzany jest zlozy¢ w oryginale,
wedlug wzoru, udostepnionego przez FAPA:

1) Oswiadczenie, o posiadanym doswiadczeniu w organizacji szkolen dla oséb zatrudnionych
w rolnictwie lub lesnictwie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;

2) Oswiadczenie o wyksztatceniu i doswiadczeniu kadry dydaktycznej;

3) Oswiadczenie o dysponowaniu bazg dydaktyczno - lokalowa do prowadzenia szkolen;

4) Oswiadczenie o mozliwosci wykorzystania do realizacji operacji bazy dydaktyczno-
lokalowej, ktéra nie stanowi wtasnosci lub nie znajduje sie w posiadaniu wnioskodawcy

5) Oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w zakresie produkcji lub
obrotu maszynami, urzadzeniami, materiatami lub $rodkami przeznaczonymi dla
rolnictwa i lesnictwa;

6) Szczegdtowy program szkolenia realizowanego w ramach operacji;

7) Harmonogram realizacji operacji;

8) Wyliczenie kosztu osobogodziny szkolenia;

9) Zestawienie rzeczowo - finansowe operacji.

Ponadto Wnioskodawca zobowiazany jest ztozy¢:

1) kopie dokumentow stanowigcych podstawe utworzenia i funkcjonowania
whnioskodawcy, potwierdzone przez wnioskodawce za zgodnos¢ z oryginatem;

2) odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed ztozeniem
whniosku;
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II. W przypadku, gdy Wnioskodawca jest Konsorcjum oraz wspoélnicy spétki
cywilnej wnioskodawca zobowigzany jest dotaczy¢ nastepujace zataczniki, wediug
wzoru udostepnionego przez FAPA:

1) Oswiadczenie, o posiadanym doswiadczeniu w organizacji szkolen dla oséb
zatrudnionych w rolnictwie lub lesnictwie na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej —
zatacznik jest skladany przez wnioskodawce ze wskazaniem, ktérego z
podmiotow konsorcjum/wspodlnika spotki cywilnej dotyczy, oswiadczenie
powinno zostac¢ podpisane przez kazdy podmiot/wspdlnika indywidualnie;

2) Oswiadczenie o kwalifikacjach i doswiadczeniu kadry dydaktycznej ;

3) Oswiadczenie o dysponowaniu baza dydaktyczno - lokalowg do prowadzenia szkolen -
przynajmniej jednego z podmiotéw konsorcjum/wspdlnika spétki cywilnej;

4) Oswiadczenie o mozliwosci wykorzystania do realizacji operacji bazy dydaktyczno-
lokalowej, ktdora nie stanowi wiasnosci lub nie znajduje sie w posiadaniu wnioskodawcy
- przynajmniej jednego z podmiotow konsorcjum/wspdlnika spétki cywilnej;

5) Oswiadczenie o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w zakresie produkcji lub
obrotu maszynami, urzadzeniami, materiatami lub $rodkami przeznaczonymi dla
rolnictwa i lesnictwa - zalacznik jest skiadany przez wnioskodawce ze
wskazaniem, ktorego z podmiotow konsorcjum/wspoélnika spotki cywilnej
dotyczy, oswiadczenie powinno zostac podpisane przez kazdy
podmiot/wspdinika indywidualnie;

6) Szczegdtowy program szkolenia realizowanego w ramach operacji;

7) Harmonogram realizacji operacji;

8) Dokument potwierdzajacy upowaznienie do reprezentacji wnioskodawcy (dokument
sktadany w przypadku gdy, reprezentacja jest inna niz ta wskazana w umowie spoiki
cywilnej lub umowy konsorcjum);

9) Wyliczenie kosztu osobogodziny szkolenia;

10)Zestawienie rzeczowo - finansowe operacji.

11)Informacja o podmiocie wchodzacym w sktad konsorcjum lub o wspdlnikach spotki
cywilnej - zatacznik jest skladany przez wnioskodawce ze wskazaniem,
ktorego z podmiotow konsorcjum/wspodlnika spétki cywilnej dotyczy,
informacja powinna zostaé¢ podpisane przez kazdy podmiot/wspodlnika
indywidualnie.

Ponadto:

Kopie Umowy potwierdzong przez wnioskodawce Ilub osobe upowazniong do
reprezentowania wnioskodawcy za zgodnos$¢ z oryginatem na podstawie, ktérej podmioty
wchodzace w sktad konsorcjum zamierzajg wspdlnie realizowac operacje i ubiega¢ sie o
przyznanie pomocy, okreslajaca podziat zadan zaplanowanych w ramach operacji miedzy

poszczegdlne podmioty i wskazujgcg podmiot upowazniony do reprezentowania
konsorcjum oraz zakres tego upowaznienia. Podobne zasady dotyczg umowy spotki
cywilnej.

oraz:

1) kopie dokumentow stanowigcych podstawe utworzenia i funkcjonowania podmiotu
wchodzacego w sktad konsorcjum, potwierdzone przez wnioskodawce Ilub osobe
upowazniong do reprezentowania wnioskodawcy za zgodnosé z oryginatem;

2) odpis z Krajowego Rejestru Sadowego, albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, wydane nie wczesniej niz na 3 miesigce przed ztozeniem
wniosku - potwierdzony za zgodnos$¢ z oryginatem przez podmiot wystawiajacy,
notariusza lub pracownika FAPA.

Powyzsze dokumenty sg skfadane obowigzkowo dla kazdego podmiotu konsorcjum
oraz wspolnikow spotki cywilnej.

Zgodnie z § 2 ust. 2 rozporzadzenia, Panstwowe Gospodarstwo Lesne Lasy
Panstwowe oraz jednostka doradztwa rolniczego, nie sq zobowiazane do zlozenia
oswiadczenia, o nieprowadzeniu dziatalnosci gospodarczej w zakresie produkcji lub
obrotu maszynami, urzadzeniami, materialami lub srodkami przeznaczonymi dla
rolnictwa i lesnictwa;

Pole 29 - nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy do Wniosku skfadane sa dodatkowe

zataczniki (inne niz wymienione we Whniosku) oraz podac tgczng liczbe innych
zatacznikow.
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Wymienione i dotgczone do wniosku inne zataczniki stanowig jego integralng czesc.

Whnioskodawca musi wypelni¢ wszystkie biate pola sekcji. W przypadku, gdy ktorys
z zatacznikow nie jest skladany/nie dotyczy w polach nalezy wstawi¢ linie pozioma
»=" (mys$Inik).

| X. O$wiadczenia, zobowiazania

Pole 30 - wnioskodawca zapoznaje sie z tresciq oswiadczeri, zobowigzan oraz wyraza
zgode, skitadajac czytelny podpis i date wypetnienia Wniosku potwierdzajac
prawdziwo$¢ wpisanych danych oraz znajomos$¢ zasad przyznawania pomocy
oraz zobowigzanie do ich przestrzegania.

Brak podpisu spowoduje, Ze pomoc nie zostanie przyznana, jezeli

whnioskodawca nie uzupelni podpisu w terminie okreslonym na
wezwanhniu przestanym przez FAPA.

D. SZCZEGOLOWE ZASADY WYPELNIANIA FORMULARZY ZALACZNIKOW

Kazdy zatacznik (wypetniany wedtug wzoru udostepnianego przez FAPA) powinien zostac
oznaczony dla celow identyfikacyjnych poprzez wpisanie w nagtéwku imienia i nazwiska badz
nazwy Wnioskodawcy oraz Numeru identyfikacyjnego.

Zataczniki czytelnie podpisuje Wnioskodawca lub osoba upowazniona, wymieniona w czesci III
Whniosku o ile w instrukcji nie wskazano inaczej.

Jezeli nie zostato to wskazane inaczej zataczniki nalezy sktada¢ w oryginale. Natomiast w
przypadku mozliwosci zlozenia zatacznika jako kopii dokumentu, wymagane jest
potwierdzenie kopii za zgodnos$¢ z oryginatem przez organ, ktéry wydat dokument, notariusza
albo pracownika FAPA, z wytaczeniem kopii dokumentow, dla ktérych przewidziano
potwierdzenie za zgodno$¢ z oryginatem przez wnioskodawce lub osobe upowazniong do
reprezentowania wnioskodawcy. W przypadku przystawienia pieczatki poswiadczajacego,
podpis moze by¢ nieczytelny.

W poszczegdlnych polach w zatgcznikach (01 - 04) nalezy wpisac:

~Wnioskodawca” imie i nazwisko/nazwa wnioskodawcy zgodnie z danymi podanymi
we wniosku;

~Nr identyfikacyjny” 9-cyfrowy numer identyfikacyjny nadany na podstawie przepisow o
krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskdw o przyznanie ptatnosci. W
przypadku Konsorcjum oraz wspolnikdw spétki cywilnej nalezy
wpisa¢ Numer Identyfikacyjny nadany podmiotowi upowaznionemu
do reprezentowania wnioskodawcy w zakresie przyznawania i
wyptaty pomocy;

~Podmiot/wspolnik” pole wypetnia sie w przypadku gdy wnioskodawca jest konsorcjum
lub wspélnicy spétki cywilnej, nalezy podac imie i nazwisko/nazwe
oraz miejsce zamieszkania/siedzibe, adres podmiotu wchodzacego
w skiad konsorcjum lub wspdlnika, ktdrego dotyczy oswiadczenie;

~Znak sprawy” POLE JEST WYPELNIANE PRZEZ PODMIOT WDRAZAJACY-
FAPA
~Tytut szkolenia” tytut szkolenia, ktéry powinien by¢ zgodny z ogtoszeniem o

konkursie oraz innymi zatgcznikami do wniosku.

Zatgcznik nr 1 — Oswiadczenie o posiadanym doswiadczeniu w organizacji szkolen dla
os6b zatrudnionych w rolnictwie lub lesnictwie na terytorium Rzeczpospolitej
Polskiej
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W poszczegdéinych kolumnach tabeli nalezy wpisac¢:

Kolumna 1 -

Kolumna 2 -

Kolumna 3 -

Kolumna 4 -

Kolumna 5 -

Kolumna 6 -

Kolumna 7 -

Kolumna 8 -

Kolumna 9 -

liczba porzadkowa;

nazwy poszczegolnych szkolen, ktére Wnioskodawca zorganizowat i
przeprowadzit, w okresie ostatnich 5 lat (liczac od daty rozpoczecia
naboru wnioskéw w konkursie);

miejsca (nazwa miejscowosci), w ktorych realizowane byly poszczegdlne
szkolenia wraz z okresleniem terytorialnego zasiegu (catego kraju lub
wojewoddztwa/wojewoddztw — z podaniem nazw);

daty rozpoczecia i zakonczenia szkolen;

liczbe  oséb bezposrednio  zaangazowanych przy realizacji
poszczegolnych szkolen (np. oséb wykonujacych zadania merytoryczne i
obstugi technicznej);

rodzaj wykonywanej przez nich pracy (np. prowadzenie szkolen,
organizacja szkolen, obstuga techniczna);

liczbe o0s6b przeszkolonych na poszczegdlnych szkoleniach - liczba
uczestnikdw poszczegodlnych szkolen;

nazwe i adres podmiotu ktéry zlecit Wnioskodawcy przeprowadzenie
poszczegolnych szkolen, (jezeli szkolenie zostato przeprowadzone w
ramach dziatalnosci statutowej - wdéwczas nalezy wpisac¢ ,dziatalnos¢
statutowa”);

wartos¢ przeprowadzonych szkolen, wyrazona w ziotych - jest to
catkowita wartos¢ poszczegdlnej wykonanej ustugi szkoleniowej;

Szkolenie, ktdére zostato opisane w tabeli moze by¢ wykazane tylko jeden raz.

Oswiadczenie jest wypetniane na podstawie wykonanych umoéw na realizacje szkolen,
sprawozdan z dziatalnosci statutowej, w tym szkoleniowej, itp.

Whnioskodawca zobowigzany jest przechowywac powyzszg dokumentacje do dnia uptywu 5 lat
od dokonania ostatniej ptatnosci w ramach operacji i okazywac¢ na zgdanie FAPA oraz podczas

kontroli.

Zatacznik nr 2 - Oswiadczenie o kwalifikacjach i doswiadczeniu kadry dydaktycznej

W poszczegdlnych kolumnach tabeli nalezy wpisaé:

Kolumna 1 -
Kolumna 2 -

Kolumna 3 -

Kolumna 4 -

Opracowano w ARIMR

liczbe porzadkowa;
nazwisko i imie wyktadowcy;

wyksztatcenie, poprzez okreslenie doktadnej nazwy ukoniczonej szkoty/
uczelni oraz kierunku studidow wyzszych i uzyskanego tytutu, w tym
wyksztatcenie gtowne (dzieki ktéoremu uzyskano wyksztatcenie
Srednie/wyzsze) oraz ewentualne wyksztatcenie dodatkowe (studia
podyplomowe, ukonczone inne kierunki studidw itp.);

doswiadczenie w realizacji szkolen o podobnym charakterze - nalezy
przywota¢ szkolenia o podobnym charakterze, tj. z zakresu podobnego
do tematu szkolenia, na ktérych wyktadowca petnit role szkolgcego,
z okresu ostatnich 5 lat liczac od daty rozpoczecia naboru wnioskow w
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danym konkursie;

Kolumna 5 - miejsce zatrudnienia - siedzibe i doktadny adres wraz z okresleniem
zajmowanego stanowiska oraz nr tel. do kontaktu.

Kolumna 6 - nalezy wpisa¢ imie i nazwisko/nazwe podmiotu/wspodlnika, ktorzy
posiadajg poszczegdlng kadre dydaktyczng ktéry angazuje danego
wyktadowce (dang grupe wyktadowcow).

Oswiadczenie sklada wnioskodawca, na podstawie przedtozonych przez wyktadowcow
dokumentéw, tj. dyplomdw, Swiadectw, certyfikatéw itp. — dla potwierdzenia wyksztatcenia
wyktadowcy; umow o prace, swiadectw pracy, umoéw zlecenia, umdéw o dzieto itp. - dla
potwierdzenia doswiadczenia wyktadowcy. Kopie przedtozonych przez wyktadowcéw
wymienionych dokumentdéw, wnioskodawca zobowigzany jest przechowywac¢ do dnia uptywu 5
lat od dokonania ostatniej ptatnosci w ramach operacji i okaza¢ na zgdanie FAPA oraz podczas
kontroli.

Kopie powyzszych dokumentéw powinny by¢ potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
Whnioskodawce.

Zatacznik nr 3 - Os$wiadczenie o dysponowaniu baza dydaktyczno - lokalowa do
prowadzenia szkolen.

Oswiadczenie potwierdza mozliwo$¢ wykorzystania pomieszczen w okresie realizacji operacji.
W oswiadczeniu nalezy wymienic:

Wiersz 1- Pomieszczenia dydaktyczne

Wiersz 1.1 - nalezy podac liczbe sal wyktadowych, ktére beda wykorzystane
przy realizacji operacji oraz liczbe miejsc w salach, suma wierszy
1.1.1 0raz 1.1.2;

Wiersz 1.1.1 - jezeli sale wykfadowe nalezg do Wnioskodawcy (sg witasnoscig,
znajdujg sie w posiadaniu) nalezy w tym wierszu okresli¢ liczbe sal
i miejsc w salach;

Wiersz 1.1.2 - jezeli sale wyktadowe sg wynajmowane, nalezy w tym wierszu
okresli¢ ich liczbe i liczbe miejsc w salach;

Wiersz 1.2 - nalezy podac¢ liczbe pracowni komputerowych wraz z liczbg
stanowisk komputerowych, ktére bedg wykorzystane przy realizacji
operacji, suma wierszy 1.2.1 oraz 1.2.2;

Wiersz 1.2.1 - jezeli pracownie komputerowe naleza do Wnioskodawcy (sq
wlasnoscig, znajdujg sie w posiadaniu) nalezy w tym wierszu
okresli¢ liczbe sal i liczbe stanowisk komputerowych;

Wiersz 1.2.2 - jezeli pracownie komputerowe sg wynajmowane, nalezy w tym
wierszu okresli¢ ich liczbe i liczbe stanowisk komputerowych;

Wiersz 1.3 - nalezy podac liczbe gospodarstw dydaktycznych, suma liczb z
wierszy 1.3.1 oraz 1.3.2;
Wiersz 1.3.1 - jezeli gospodarstwa dydaktyczne sg wilasnoscia Wnioskodawcy

nalezy wpisac liczbe gospodarstw oraz nalezy okresli¢ ich rodzaj
(odpowiednio do tematu operacji);

Wiersz 1.3.2 - jezeli gospodarstwa dydaktyczne beda udostepniane na potrzeby
szkolenia nalezy wpisa¢ liczbe gospodarstw oraz nalezy okresli¢ ich
rodzaj (odpowiednio do tematu operacji);

Wiersz 2 - Wyposazenie - wlasne/wynajmowane*
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Wiersze 2.1 - 2.11 nalezy w odpowiednich wierszach wpisa¢ liczbe posiadanego
wyposazenia (z wyszczegdlnieniem podanym w wierszach 2.1 -
2.11 os$wiadczenia) oraz okreslic czy wyposazenie stanowi
wilasnos¢ wnioskodawcy, czy tez jest wynajmowane wypetniajac
kolumne ,Liczba/opis” np. (27 — wiasnych/35 - wynajmowanych).

Wiersz 3 - Zaplecze socjalne - wiasne/wynajmowane*
Wiersz 3.1 - nalezy poda¢ liczbe miejsc w stotdwce (suma liczb z wierszy 3.1.1

oraz 3.1.2) oraz okresli¢ czy zaplecze stanowi wifasnosé
wnioskodawcy, czy tez jest wynajmowane;

Wiersz 3.1.1 - jezeli stotéwka nalezy do wnioskodawcy - nalezy podac liczbe
miejsc

Wiersz 3.1.2 - jezeli stotdwka bedzie wynajmowana - nalezy podac liczbe miejsc

Wiersz 3.2 - nalezy podac liczbe miejsc w bazie noclegowej (suma liczb z

wierszy 3.2.1 oraz 3.2.2) oraz okresli¢ czy baza stanowi wtasnos¢
whnioskodawcy, czy tez jest wynajmowana;

Wiersz 3.2.1 - jezeli baza noclegowa stanowi wtasnos¢ wnioskodawcy - nalezy
podac liczbe miejsc

Wiersz 3.2.2 - jezeli baza noclegowa bedze wynajmowana - nalezy podac liczbe
miejsc
Wiersz 3.3 - wypetnia sie w przypadku planu zapewnienia uczestnikom

kateringu podajac planowany rodzaj positkédw np. serwis kawowy,
obiad, kanapki itp.

Kolumna 4 - w przypadku konsorcjum/wspdlnikow spétki cywilnej nalezy podac
imie i nazwisko/nazwe podmiotu/wspdlnika, ktéry zapewnia dany
element bazy dydaktyczno - lokalowej.

Oswiadczenie w przypadku konsorcjum, spétki cywilnej skifada przynajmniej jeden z
podmiotéow konsorcjum/wspolnik spotki cywilnej.

Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o mozliwosci wykorzystania do realizacji operacji bazy
dydaktyczno-lokalowej, ktéra nie stanowi wiasnosci lub nie znajduje sie w
posiadaniu wnioskodawcy.

W przypadku, gdy Wnioskodawca bedzie korzystat z bazy dydaktyczno-lokalowej, ktéra nie
stanowi jego wiasnosci lub posiadania, zobowigzany jest do przediozenia oswiadczenia
wiasciciela lub posiadacza lokalu, Ze wyraza zgode na jego wykorzystanie przy realizacji
operacji.

W oswiadczeniu nalezy okreslic potozenie lokalu (adres) oraz wyraznie wskazaé tytut
szkolenia, ktére bedzie realizowane z wykorzystaniem wymienionej bazy dydaktyczno-
lokalowej.

Oswiadczenie czytelnie (z podaniem imienia i nazwiska) podpisuje wtasciciel/posiadacz lokalu,
ktéry bedzie wykorzystany jako baza dydaktyczno-lokalowa przy realizacji szkolenia.

Oswiadczenie w przypadku konsorcjum, spoétki cywilnej skfada przynajmniej jeden z
podmiotow konsorcjum/wspdlnik spotki cywilnej.
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Zatacznik nr 5 - Oswiadczenie o nieprowadzeniu dzialalnosci gospodarczej
w zakresie produkcji lub obrotu maszynami, urzadzeniami, materiatami Ilub
$rodkami przeznaczonymi dla rolnictwa i lesnictwa.

W przypadku konsorcjum lub wspdlnikdw spétki cywilnej oswiadczenia dla kazdego sktada
Whnioskodawca z podaniem w polu 3 imie i nazwisko/nazwe podmiotu/wspolnika.

Oswiadczenia tego nie sktada Wnioskodawca bedacy Panstwowym Gospodarstwem Lesnym
Lasy Panstwowe oraz jednostka doradztwa rolniczego,

Zatgcznik nr 6 - Szczeg6towy program szkolenia realizowanego w ramach operacji

Szczegbétowy program szkolenia realizowanego w ramach operacji w tym dobdér metod
i srodkéw dydaktycznych nalezy przygotowac dla kazdego tematu oddzielnie (jesli dotyczy)
oraz powinien on by¢ zgodny z warunkami okreslonymi w ogtoszeniu o konkursie. Tytut
szkolenia, ktéry nalezy wpisa¢ nad tabelag - pole nr 4 - ktéry powinien by¢ zgodny z
ogtoszeniem o konkursie oraz innymi zatqcznikami do Wniosku.

W poszczegolnych kolumnach tabeli nalezy podac:
Kolumna 1 - liczbe porzadkowag;

Kolumna 2 - nalezy przedstawi¢ zakres programu szkolenia, powinien by¢
uporzadkowany, szczegdétowy, dostosowany do specyficznych potrzeb
odbiorcow, rzeczowy zarys szkolenia zawierajgcy opis sposobu ujecia
poszczegdlnych zagadnien ,ramowego programu szkolenia” okreslonego
w ogtoszeniu o konkursie;

Kolumna 3 - liczbe godzin przewidziang do realizacji danego tematu okreslajac
wymiar czasu przeznaczony na poszczegd6lne zagadnienia szkolenia
opisane w kolumnie 2;

Kolumna 4 - przewidywane, dobrane do zakresu rzeczowego, s$rodki i pomoce
dydaktyczne, ktore zostang uzyte do przeprowadzenia szkolenia, np.
prezentacje multimedialne, programy komputerowe itp.;

Kolumna 5 - nalezy opisa¢ planowane materialy szkoleniowe, ktére zostang
przygotowane i uzyte na szkoleniu, np.: podreczniki, broszury, materiaty
¢wiczeniowe;

Kolumna 6 - nalezy wykaza¢ zasadno$¢ wyboru metod szkolenia, opisa¢ forme
szkolenia i przypisa¢ wiasciwy rodzaj dobrany do zakresu rzeczowego
szkolenia, tj. kurs, warsztaty, wyjazd studyjny, inne;

Kolumna 7 - nalezy wpisa¢ nazwisko i imie potencjalnego wyktadowcy, ktéry bedzie
prowadzit szkolenie.

| Zatgcznik nr 7 - Harmonogram realizacji operacji

W poszczegdlnych kolumnach tabeli nalezy wpisaé:

Kolumna 1 - liczbe porzadkowg;

Kolumna 2 - nazwa powiatu na terenie, ktdérego bedzie odbywac sie planowane
szkolenieg;

Kolumna 3 - nazwa gminy na terenie, ktorej bedzie odbywaé sie planowane
szkolenig;

Kolumna 4 - nazwa miejscowosci w ktoérej bedzie odbywac sie planowane szkolenie;
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Kolumna 5 - nalezy okresli¢ konkretne miejsce szkolenia np. urzad, Swietlica, remiza,
hotel itp.;

Kolumna 6 - nalezy podac¢ ulice i numer budynku, w ktérym bedzie sie odbywacd
planowane szkolenie;

Kolumna 7 - nalezy poda¢ numer lokalu np. pokoju, sali, w ktérym bedzie sie
odbywac planowane szkolenie;

Kolumna 8 - nalezy podac¢ date rozpoczecia planowanego szkolenia, jezeli szkolenie
jest planowane na wiecej niz jeden dzien nalezy podac¢ konkretne daty
od - do;

Kolumna 9 - nalezy podac¢ godzine rozpoczecia planowanego szkolenia;

Kolumna 10 - planowana liczba uczestnikow dla planowanego szkolenia.

Uwagal!

Whnioskodawca zobowigzany jest do informowania o wszelkich zmianach i przekazywania
aktualnego harmonogramu do FAPA.

Zaftacznik - Dokument wskazujacy sposob reprezentacji wnioskodawcy - jesli
dotyczy.

Dokument musi zawiera¢ imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania, ktérej
Whnioskodawca udzielit  stosownego upowaznienia, badz reprezentacja wynika
z dokumentow takich jak np. KRS, umowa spétki cywilnej, umowa konsorcjum,
petnomocnictwo. Dokument ten powinien wskazac¢ zakres upowaznienia (np. do ztozenia
wniosku o przyznanie pomocy, do podpisania umowy przyznania pomocy, w zakresie
przyznania i wyptaty pomocy).

Dokument taki powinien by¢ podpisany przez osoby uprawnione.

Zatacznik nr 8 — Wyliczenie kosztu osobogodziny szkolenia

W zafaczniku tym nalezy wyliczy¢ koszt osobogodziny szkolenia (w ztotych).

Koszt osobogodziny jest to koszt kwalifikowalny operacji podzielony przez liczbe osobogodzin
(liczba osobogodzin szkolenia jest to iloczyn planowanej liczby uczestnikow szkolen i liczby
godzin szkolenia).

Wiersz 1 - Planowany koszt kwalifikowalny operacji (w zt.) - nie moze by¢ wyzszy niz
wysokos¢ srodkdw finansowych dostepnych na realizacje danej operacii,
okreslona w ogtoszeniu o konkursie;

Wiersz 2 - planowana - réwna lub wyzsza niz minimalna dla operacji okreslona w
ogtoszeniu o konkursie, liczba uczestnikdéw szkolen - zaktadana przez
Whnioskodawce do przeszkolenia w ramach operacii;

Wiersz 3 - liczba godzin planowanych w ramach jednego szkolenia - okreslona w
ogtoszeniu o konkursie;

Wiersz 4 - liczba osobogodzin szkolenia - wyliczenie polega na przemnozeniu:
planowanej liczby uczestnikéw szkolen (liczba z wiersza 2) przez liczbe
godzin planowanych w ramach jednego dnia szkolenia (liczba z wiersza 3)

Wiersz 5 - koszt osobogodziny szkolenia —wyliczenie polega na podzieleniu kosztéw

kwalifikowalnych operacji (liczba z wiersza 1) przez liczbe osobogodzin
szkolenia (liczba z wiersza 4)
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Przykfad:
1. Planowane koszty kwalifikowalne operacji (wartos¢ nie wyzsza niz okreslona w ogtoszeniu

o konkursie na realizacje danej operacji): np. 800 000 zi.

2. Planowana przez wnioskodawce liczba uczestnikow szkoleri: 3500 osdb.

3. Liczba godzin planowanych w ramach jednego szkolenia, okreslona w ogtoszeniu
o konkursie dla danej operacji: 8 godzin lekcyjnych.

4, Liczba osobogodzin szkolenia (planowana liczba uczestnikdw szkolen pomnozona przez
liczbe godzin planowanych w ramach jednego dnia szkolenia): 3500 oséb x 8 godzin =
28 000 osobogodzin szkolenia.

5. Koszt osobogodziny szkolenia: (planowana wysokos¢ kosztéw kwalifikowanych podzielona
przez liczbe osobogodzin szkolenia) 800 000 zt : 28 000 osobogodzin =28,57 zi.

| Zatacznik nr 9 - Zestawienie rzeczowo - finansowe operacji

Zestawienie rzeczowo - finansowe powinno zawieraé¢ koszty w podziale na
poszczegdine etapy.

Kolumna 1 - liczba porzadkowa;

Kolumna 2 - 1. Planowane koszty bezposrednie, zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem szkolen realizowanych w ramach
operacji, w rozbiciu na nastepujace pozycje (wiersze):

nabodr uczestnikow szkolenia;

zakup artykutdw biurowo - kancelaryjnych i papierniczych do

przeprowadzenia szkolen;

opracowanie, powielanie i drukowanie materiatow szkoleniowych;

wykorzystanie pomieszczen do przeprowadzania szkolenia lub

najmu takich pomieszczen;

1.5. udostepnienie do przeprowadzenia szkolenia budynkdw, urzadzen

i innych obiektow, a takze gruntéw, przeznaczonych do
prowadzenia dziatalnosci rolniczej lub lesnej;
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1.6. najem sprzetu niezbednego do przeprowadzenia szkolenia;

1.7. zakup odziezy ochronnej dla wykfadowcéw oraz uczestnikéw
szkolenia;

1.8. wynagrodzenia kadry dydaktycznej;

1.9. dojazd, zakwaterowanie i wyzywienie wyktadowcéw oraz

uczestnikow szkolenia;
1.10.ttumaczenia tekstdw koniecznych do przeprowadzenia szkolenia;
1.11.podréze stuzbowe pracownikéw, zwigzane z przygotowaniem
i przeprowadzeniem szkolenia;
1.12.zatrudnienie kierownika operacji;

oraz wiersz sumujacy pozycje dotyczace planowanych kosztow
bezposrednich, zwigzanych z przygotowaniem i przeprowadzeniem
szkolen realizowanych w ramach operacji.

2. Planowane ogélne, zwiazane z obsluga i zarzadzaniem
operacja - koszty ogolne nie moga przekroczy¢ 15%
bezposrednich kosztow szkolen, w rozbiciu na nastepujace
koszty:

. najem powierzchni biurowych;

. energia elektryczna;

. ustugi telekomunikacyjne;

. ustugi ksiegowe,

. inne

NN
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oraz wiersz sumujacy pozycje dotyczace planowanych kosztow
ogdlnych, zwigzanych z obstugg i zarzadzaniem operacja.

Wiersz stanowigcy sume wierszy 1 i 2.
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Kolumna 3 - nalezy wpisa¢ odpowiednig do kosztu jednostke miary, np. sztuka, ryza;

Kolumna 4 - nalezy wpisac taczna liczbe (ilos¢) do danego kosztu;
Kolumna 5 - nalezy wpisa¢ planowany koszt brutto w ztotych dla danej pozyciji
kosztow.

W ostatnim wierszu zestawienia nalezy wpisa¢ odpowiednie sumy kosztéw z wszystkich
etapow operaciji.

Zatacznik nr 10 - Informacja o podmiocie wchodzacym w skiad konsorcjum/
wspolnikach spoétki cywilnej

Zatacznik powyzszy nalezy wypetni¢ tylko w przypadku, gdy wnioskodawcg jest Konsorcjum
lub sg wspdlnicy spétki cywilnej. Kazdy z podmiotéw wchodzacych w sktad Konsorcjum oraz
kazdy ze wspdlnikow spotki cywilnej wypetnia zatgcznik, wpisujac ponizsze dane. Liczba
niniejszych  zaftacznikéd4w  uzalezniona jest od liczby podmiotéw  wchodzacych
w sktad Konsorcjum lub liczby wspodlnikéw spoétki cywilnej.

W poszczegdlnych wierszach nalezy podac:

Wiersz 1- numer identyfikacyjny podmiotu, o ktérym mowa w przepisach
o krajowym systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskow o przyznanie pomocy - jezeli posiada;

Wiersz 2 - miejsce zamieszkania w przypadku osoby fizycznej, siedzibe i adres
w przypadku osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej
osobowosci prawnej;

Wiersz 3 - imie i nazwisko osoby upowaznionej do reprezentowania podmiotu
wchodzacego w sktad Konsorcjum/wspdlnika spotki cywilnej, zgodnie z
dokumentem potwierdzajgcym upowaznienie do reprezentacji lub
odpisem z KRS;

Wiersz 3.1 - adres do kontaktu;
Wiersz 3.2 - numer telefonu i numer faxu wraz z numerem kierunkowym;
Wiersze 4 - informacja o formie prawnej podmiotu, okreslona odpowiednio: osoba

fizyczna, osoba prawna, jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej;

Pozostate zataqczniki sktadane przez wnioskodawce:

Zatacznik - Kopie dokumentéw stanowigcych podstawe utworzenia
i funkcjonowania Wnioskodawcy

Potwierdzone za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wnioskodawce lub osobe upowazniong do
reprezentowania wnioskodawcy kopie dokumentéw, na podstawie ktérych dziata on w
odpowiedniej formie prawnej, tj. umow, aktéw zatozycielskich, regulamindw, statutow, itp.

Zatacznik - Odpis z KRS lub zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej

Jezeli podmiot podlega obowigzkowi wpisu do Krajowego Rejestru Sadowego albo ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, prowadzonej przez gminy - przedstawia odpowiednio odpis z KRS
albo zaswiadczenie o wpisie do ewidencji dziatalnosci gospodarczej, wystawione nie wczesniej
niz 3 miesigce przed dniem ztozenia wniosku o przyznanie pomocy.
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| Zatacznik — Kopia umowy konsorcjum/spoétki cywilnej

Konsorcjum oraz wspdlnicy spétki cywilnej zobowigzani sg do przedtozenia kopii umowy,
potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wnioskodawce lub osobe upowazniong do
reprezentowania wnioskodawcy.

Umowa powinna zawiera¢ w szczegdlnosci:
1) wymienia¢ podmioty wchodzace w sktad Konsorcjum/wspdlnikéw spétki cywilnej,
2) okresla¢ podziat zadan zaplanowanych w ramach operacji miedzy poszczegdlne
podmioty/poszczegdlnych wspdlnikow spotki cywilnej,
3) wskaza¢ podmiot upowazniony do reprezentowania Konsorcjum/wspdlnika spoétki
cywilnej, oraz zakres udzielonego upowaznienia.

Opracowano w ARIMR 17




