Instrukcja do sprawozdania koncowego z realizacji operacji w ramach
Programu Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-213.

* |nstrukcja przeznaczona jest dla beneficjentow diatania: 111 Szkolenia zawodowe dla oséb
zatrudnionych w rolnictwie i I€nictwie

* Sprawozdanie jest przedkiadane przez beneficjentawraz z wnioskiem o ptatnéé¢ ostateczr do
Fundacji Programéw Pomocy dla Rolnictwa;

* Sprawozdanie powinno zostadwypetnione czytelnie, bez skriden i bez korekt w wersji papierowej
i elektronicznej;

* W przypadku zaistnienia jakichkolwiek watpliwosci odnoszacych se do punktow zawartych
w sprawozdaniu, nalgy skontaktowaé sig z instytucja otrzymujaca sprawozdanie; Fundacja
Program6w Pomocy dla Rolnictwa:

* Sprawozdanie naley wypenié z nalezyta staranndicia.

|. INFORMACJE OGOLNE

Znak sprawy (pkt 1} Sprawozdanie powinno bynumerowane wedtug schematu: numer sprawy
nadany przez FundacProgramow Pomocy dla Rolnictwa dlazllago konkretnego wniosku o
przyznanie pomaocy.

Numer umowy i tytut operacji (pkt 5} Nalezy wpis& numer z umowy 0 przyznanie pomocy
zawartej z FundagjProgramow Pomocy dla Rolnictwa oraz tytut realiaoej operacji, zgodnie z
umowg.

Okres realizacji operacji (pkt 6) Nalezy wpisa& faktyczne daty rozpoeezia i zakaczenia
realizacji operacji, przy czym za rozp@cie przyjmuje si dzien podpisania umowy 0 przyznanie
pomocy, natomiast za zaktzenie uznaje sidzien ztozenia wniosku o ptatrié ostatecza.

Nazwa beneficjenta pomocy (pkt #) Nalezy wpisa& nazwe beneficjenta, zgodnie z umaw
0 przyznanie pomaocy.

Numer identyfikacyjny (pkt8) -Nalezy wpisa& 9-cyfrowy numer identyfikacyjny nadany na
podstawie przepisébw o krajowym systemie ewidengpdpcentow, ewidencji gospodarstw
rolnych oraz ewidencji wnioskbw o0 przyznanie ptatio W przypadku Konsorcjum oraz
wspolnikéw spotki  cywilnej naley wpisa& Numer Identyfikacyjny nadany podmiotowi
upowanionemu do reprezentowania wnioskodawcy w zakm@zigznawania i wyptaty pomocy

Siedziba/adres beneficjenta pomoggkt 9 )} Nalezy wpisa adres i siedzib (jesli sa inne)
beneficjenta pomocy, zgodnie z umpw przyznanie pomocy.

Osoba upowgniona do kontaktu (pkt 10-13) Nalezy wpisa imig¢ (imiona) i nazwisko, miejsce
zamieszkania i adres osoby przygotawej sprawozdanie lub innej osoby upawanej, ktora
jest w stanie udzidliinformacji na temat sprawozdania, jej numer telefo faksu oraz adres
poczty elektronicznej. W przypadku, gdy beneficjestanowit petnomocnika, dane petnomocnika
nalezy rowniez poda w tym punkcie.
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2a.

INFORMACJE DOTYCZ ACE PRZEBIEGU REALIZACJI OPERACJI ORAZ
REALIZACJI PLANU RZECZOWEGO

Nalezy opis& w kilku zdaniach gtowne etapy przebiegu realizaoperacji. Naley
skoncentrowa sig na etapach prac wynikgych z harmonogramu, przgggo w umowie 0
przyznanie pomocy (uwzgdniajac ewentualne korekty harmonogramu wynikie z podpish
aneksow). W przypadku operacji jednoetapowych, ddosyczcego tego jednego etapu
nalezy poda tylko w wierszu ,Etap kacowy realizacji operacji’, w przypadku operacjicae]
niz jednoetapowych, natg dokona rozbicia na poszczegodlne etapy realizacji.

Naley poda& rzeczywicie osagnicte wartdci wskanikdéw zwiazanych z przedmiotem
operacji (wykonaniem ustugi), na realizakjérej beneficjent otrzymat pomoc.

W kolumnie Liczba wszystkich uczestnikbw szkble nalezy poda liczbe wszystkich
uczestnikdw szkole w podziale na sektor Rolnictwo/irdctwo( zrédto danych- lista
obecndci uczestnikow szkole.

W kolumnie [Liczba dni wszystkich zrealizowanych szkble nalezy poda liczbe dni
wszystkich przeprowadzonych szkile

W kolumnie \Liczba wszystkich zrealizowanych szkblealezy przyporadkowat liczbe
wszystkich zrealizowanych szkalelo odpowiedniego zakresu tematycznego szkolenia.
W kolumnie Koszty kwalifikowalnenalezy wykaza wartas¢ wszystkich kosztow
kwalifikowalnych poniesionych w zwiku z realizagj operacji przypisanproporcjonalnie do
danego efektu rzeczowego.

2b. Naley wskazé liczbe uczestnikow szkofeze wzgtdu na pté/ grupe wiekowa uczestnikow

szkoler jak i sektor w jakim dziatgj uczestnicy szkolenia, osoby zatrudnione w rolnietw
/lesnictwie(zrodto danych — lista obecém uczestnikow szkofg.

3a. Tabela ,Zestawienie uczestnikdw szkol&tdrzy otrzymali zéwiadczenie o ukaczeniu

szkolenia” wypetniana jest przez podmioty sakel

Uwaga: Zawiadczenie o uczestnictwie w szkoleniu otrzymujeeastnik szkolenia ktory brat
udziat w przynajmniej 80% czasu szkoleniowego

Uczestnikow szkole nalezry przyporadkowa do:

zakresu tematycznego w jakim brat udziat uczestriolenia,

sektor w jakim jest zatrudniony uczestnik szkolenia

podziat ze wzgidu na pté oraz kategorie wiekoywuczestnikow szkolenia.

3b Tabela ,Zestawienie wynikow z przeprowadzonyckiet oceniajcych szkolenia” wypetniana

jest przez podmioty szkgie na podstawie ankiet uzyskanych od uczestnikéwlaz, ktdrzy
ukonczyli szkolenie. Uczestnicy szkaleoceniaj stopieén adekwatnéci szkolenia do
oczekiwa zawodowych oraz deklarigczy wykorzystag w jakikolwiek sposdb umiejnosci
zdobyte w trakcie szkolenia.

Uwaga: Zestawienie wynikdéw z przeprowadzonych ant@eniagcych szkolenikolumna ,,
adekwatné wypetniana jest wtedy, gdy uczestnik szkoleniamkiecie oceniagej szkolenie
w pytaniu 3. nr (,Czy uzyskana wiedza pozwolinBsvu podj¢ dziatania majce na celu
poprave konkurencyjnéci i dochodowéci prowadzonej dziatalrigi rolniczej lub lénej oraz
do spetnienia odpowiednich norm krajowych i UE vkreaie ochronyrodowiska, jakéci i
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bezpieczastwa produkcji oraz warunkéw utrzymania zwig??) odpowiedziat na pytanie
Zdecydowanie TAK lub Raczej TAK.

Kolumna ,nieadekwatnk jest wypetniana wtedy gdy uczestnik szkolenia wkiacie
oceniajcej szkolenie w pytaniu nr 3 (,Czy uzyskana wiegnawoli Pastwu podj¢ dziatania
majace na celu popragvkonkurencyjnéci i dochodoweéci prowadzonej dziatalriai rolniczej
lub lesnej oraz do spetnienia odpowiednich norm krajowyclE w zakresie ochrony
srodowiska, jakéci i bezpieczastwa produkcji oraz warunkéw utrzymania zwigP?)
odpowiedziat na pytanie Raczej NIE lub Zdecydowatie.

Uczestnikow szkole nalezry przyporadkowa do:

- zakresu tematycznego w jakim brat udziat uczé&stnkolenia,

-sektor w jakim jest zatrudniony uczestnik szkadeni

-podziat ze wzgldu na pté oraz kategorie wiekogwuczestnikow szkolenia,

W kolumnie ,Liczba unikalnych uczestnikow szkdle- nalezy przyporadkowa liczbe
uczestnikow szkolektorzy w ankiecie oceniagej szkolenie w pytaniu nr 12(Czy brat/a Pan/i
udziat w innym szkoleniu z godd nizej wymienionych zakreséw tematycznych szk@le
odpowiedzieli na pytanie - NIE.

lll.  INFORMACJA O NAPOTKANYCH PROBLEMACH ORAZ
PRZEPROWADZONYCH U BENEFICJENTA KONTROLACH

1. Naley opis& problemy powstate podczas realizacji operacji |60 Sk pojawity) wraz z

informacp o podgtych dziataniach naprawczych, uwegdhiajac w szczegolnai zmiany,
jakie zaistniaty w wyniku tych probleméw w stosunklo oryginalnego zakresu operacji
(zawartego w umowie) oraz wptyw, jaki wywarty ngfealizacg. Nalezy koniecznie zawrze
informacg, czy w trakcie realizacji operacji wprowadzono amly harmonogramu rzeczowo-
finansowego operacji. W przypadku zawarcia aneksud® umowy, nalgy pod& dat
zawarcia i numer kalego aneksu. Natg opis& takze te zmiany, ktore nie wymagaty
zawarcia aneksu do umowy. Problemy podzielono na dedzaje: zalsme od sposobu
realizacji operacji oraz wynikaje z okolicznéci zewretrznych, na ktére beneficjent nie miat
zadnego wptywu, kaly z typdw problemow nahy opis& osobno w pkt a) i b).
W przypadku, gdy nie wyspity problemy podczas realizacji operacji, nglezamigcic
stwierdzenie o niewysgpieniu probleméw w trakcie realizacji operacji (nfBrak’, , Brak
problemow, ,, Brak problemoéw tego typuub temu podobne, natomiast nie nglevpisywa
mysinika lub zwrotu Brak danych) — nalezy odnig¢ sig osobno do punktow a) oraz b).

2. Naley pod& informacje o kontrolach przeprowadzonych w trakmalizacji operacji, tj.
krotko opisé kiedy, gdzie i jakiego typu kontrole zostaty pgdjprzez Podmiot Wd#ajacy
lub inng uprawnion jednostlkk w ramach kontroli realizacji operacji, wraz z infaacp
o ewentualnych zaobserwowanych w ich wyniku typadprawidtowdci oraz dziataniach
podjtych w celu ich usugcia.

IV. OSWIADCZENIE BENEFICJENTA

Oswiadczenie podpisuje beneficjent lub osoba upowema do wysipowania w imieniu
beneficjenta, tate w sprawach dotyaeych rozliczé operaciji.
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